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Uvod

Mezinarodni mobilita studentl a zaméstnancu je nedilnou soucasti aktivit Univerzity Jana Evangelisty
Purkyné v Usti nad Labem (dale jen UJEP) a je UJEP podporovana. MiZe byt realizovana v ramci
program( Evropské unie (dale jen EU), Ministerstva $kolstvi, mladeze a t&lovychovy Ceské republiky
(dale jen MSMT) a dal$ich instituci a organizaci &i na zakladé mezinarodnich smluv, univerzitnich
smluv atp.

Tato smérnice upravuje procesni pozadavky na administraci mezinarodnich mobilit studentd a
zameéstnancu UJEP, ktefi jsou vysilani UJEP na zahrani¢ni pobyty, a studentll a zaméstnancl
zahraniénich vysokych Skol, ktefi jsou na UJEP pfijimani.

Clanek I. Organizace mezinarodnich mobilit na UJEP v programu Erasmus+

1. Koordinatofi

1.1 Mobility v programu Erasmus+ jsou na UJEP koordinovany oddé&lenim pro vngjSi vztahy
rektoratu (dale jen OVV), které fidi prorektor pro vnéj$i vztahy (dale jen prorektor).
Institucionalnim koordinatorem (dale jen IK) je osoba ktomu pisemné povéfena
prorektorem, ktera je zaméstnancem OVV. Na koordinaci programu Erasmus+ na UJEP se
podileji dle naplné prace i ostatni zaméstnanci OVV. V pfipadé potfeby je prorektorem
povéren referent OVV, ktery IK zastoupi.

1.2 Na kazdé fakulté pusobi fakultni koordinator (dale jen FK), ktery je metodicky veden IK. FK
spolupracuje na organizaci mobilit v programu Erasmus+ s IK a ostatnimi zaméstnanci OVV.
Povéreni funkci FK je v kompetenci dékana pfislusné fakulty. V pfipadé potfeby povéfi dékan
jiného pracovnika, ktery FK zastoupi.

1.3 Akademickym koordinatorem (dale jen AK) se rozumi dékanem povéfeny akademicky
pracovnik fakulty (zpravidla garant daného studijniho oboru/programu, vedouci katedry,
prodékan pro vnéjsi vztahy apod.) garantujici u studovanych pfredmét( nebo praktické staze v
zahraniCi soulad s obsahem pfislusného studijniho oboru/programu UJEP. Z povéfeni dékana
muze roli AK vykonavat téz akademicky pracovnik, ktery je na fakulté FK.

1.4 V pfipadé praktickych stazi studentl/absolventdl UJEP zajiStuje FK pfislusné fakulty
studentovi/absolventovi pfidéleni tzv. mentora, tj. akademického pracovnika, ktery dohlizi nad
odbornou strankou jeho zahraniéni praktické staze.

2. Komunikaéni prostifedky

2.1 Kromé béznych komunikacnich prostfedkl OVV s FK je vyuzivan také sdileny disk, ke
kterému musi mit IK, ostatni zaméstnanci OVV a FK pfistup. FK jsou povinni obsah sdileného
disku pravidelné sledovat.

2.2 DalSim komunika¢nim prostfedkem, ke kterému musi mit IK, ostatni zaméstnanci OVV a FK
pristup, je diskusni skupina Google (koordinatori-ujep@googlegroups.com). Spravcem této
skupiny je IK.

2.3 Program Erasmus+ na UJEP je pravidelnym bodem porad prorektora s prodékany.

24 Minimalné 1x ro€né svolava prorektor nebo IK poradu FK.

3. Erasmus Charter for Higher Education

3.1 Erasmus Charter for Higher Education (dale jen ECHE) je listina, kterou Evropska komise
opraviluje vysokoskolskou instituci k uéasti v programu Erasmus+.

3.2 Jeji pfidéleni je podmin&no schvalenim zadosti o ECHE. Zadost UJEP o ECHE zpracovava
IK ve spolupréaci s prorektorem a ostatnimi zaméstnanci OVV. Zadost schvalenou prorektorem
podepisuje rektor. Odevzdani Zadosti pfislusné instituci v daném terminu zajistuje OVV.

3.3 PFi zpracovani zadosti o ECHE je OVV zplnomocnéno pozadovat souéinnost odpovédnych
pracovnikil na fakulté (napf. prodékan, FK).



4. Dokumentace

4.1

4.2

4.3

Zadosti o financovani mobilit v programu Erasmus+ z prostfedkd EU, prabézné zpravy,
zavéreéné zpravy, prip. daldi pozadované podklady vztahujici se k pfislusnému Projektu’
zpracovava IK ve spolupraci s prorektorem, ostatnimi zaméstnanci OVV a s pfispénim FK.
Uvedené dokumenty, u kterych je vyzadovan podpis statutarniho zastupce, podepisuje po
schvaleni prorektorem rektor. Odevzdani téchto dokumentl pFislusné instituci v danych
terminech zajistuje OVV.

VeSkera dokumentace k mobilitam v programu Erasmus+ je uchovana v souladu s aktualnim
spisovym fadem UJEP.

Pfipadné zmény v osobé rektora a IK, nazvu univerzity, adresy a kontaktnich tdaju je nutno
nahlasit Domu zahrani¢ni spoluprace (dale jen DZS) a Vykonné agentufe EU pro vzdélavani,
kulturu a audiovizualni oblast (EACEA).

5. Finanéni prostiedky

51

5.2

5.3

54

55

5.6

5.7

5.8

Sprava vsech finanénich prostfedkd pfidélenych v ramci programu Erasmus+ KAl —
Vzdélavaci mobilita jednotlivet (mobilita pro vysokos$kolské studenty a pracovniky) je v ramci
UJEP ve spolupraci s ekonomickym odborem pod komplexnim dohledem OVV.

Finanéni prostfedky poskytnuté EU na zakladé schvélené Zadosti o financovani mobilit
v programu Erasmus+ v ramci pfislusného Projektu jsou pfipisovany na ucet UJEP vedeny
v EUR.

Mobility v programu Erasmus+ Ize financovat i z prosttedkG MSMT na mezinarodni spolupraci
¢i jinych zdroja UJEP.

Finanéni prostfedky jsou ucastnikim mobilit zasilany v souladu s konkrétni Uc¢astnickou
smlouvou na jejich uéty vedené u &eskych bankovnich instituci v EUR nebo vyplaceny
pokladnou UJEP.

V ramci Ucetnictvi se eviduji financéni prostfedky EU na mobility, finanéni prostifedky EU na
organizaci mobilit, finanéni prostiedky MSMT a bankovni poplatky a kurzovni rozdily na
oddélenych akcich. Ugetnictvi je vedeno v CZK, pfehledy v EUR jsou pro potfeby programu
Erasmus+ evidovany na OVV.

V pfipadé studentskych mobilit je vyplacena finan¢ni podpora formou stipendia ve vysi 100%
zalohy do 30 dnu od podepsani Ucastnické smlouvy s ucastnikem mobility nejpozdéji vSak v
den zahajeni mobility (U¢tovano s ¢asovym rozlisenim), zaméstnancim UJEP je v souladu s
aktualni smérnici rektora k cestovnim nahradam zaméstnancid UJEP poskytovana zaloha,
ktera je po ukon&eni mobility podle dolozenych skute¢nych nakladd vyucétovana.

Mobilita kazdého studenta ¢i zaméstnance muze byt financovana pouze z prostfedktl EU Ci
pouze z jiného zdroje nebo z &asti z prostfedkl EU a z &asti z jiného zdroje, pokud je vSak
ucastnikovi vyplacena podpora z prostifedkl EU, musi se jednat nejméné o vySi pausalni
¢astky na minimalni délku pobytu. Cestovné zaméstnancl musi byt uhrazeno pouze
z jednoho zdroje. Finanéni prostredky MSMT neni mozné vyplatit absolventovi. Pfiznanou
¢astku je mozno vyplatit z jednotlivych zdroji v ur€itém poméru s tim, Ze nasledné Ize tento
pomér s ohledem na proporcionalni ¢erpani zdrojii zménit a finanéni prostfedky v daném
poméru, ktery byl u pfislusného pfipadu IK schvalen, pfeuctovat. Pomér prostifedkd EU a
MSMT uréuje IK a dava pokyn k pretétovani. Finanéni prostiedky se pretétovavaji kurzem
Ctvrtleti, ve kterém doslo k vyplaceni finan€nich prostfedkl (viz aktualni smérnice kvestora k
obéhu ucetnich dokladli na UJEP a jejich zpracovani).

Opravnéni uzavirat u€astnické smlouvy ma IK a dalsi pracovnici OVV povéfeni prorektorem.
Ugastnické smlouvy kontroluje a spravnost udajti v nich uvedenych stvrzuje podpisem dalsi
pracovnik OVV. PFikazy k vyplaceni finanénich prostfedkd EU a MSMT dava na ekonomické
oddéleni pfikazce operace, kterym je IK nebo prorektor. Pfikazy k vyplaceni finanénich

1 < . . o vy ., .. o v o . . . .
Jeden ze schvaélenych projekt(i UJEP zamérenych na mobilitu student(i a zaméstnanct realizovanou v rdmci programu Erasmus+ v daném

obdobi.
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prostfedkd kontroluje a spravnost udaju v nich uvedenych stvrzuje podpisem pfed schvalenim
pfikazcem dalSi pracovnik OVV.

Finanéni prostfedky programu Erasmus+ na mobilitu studentd jsou uréeny na pokryti ¢asti
nakladll souvisejicich s pobytem v zahrani¢i a pfedstavuji pfispévek na zvySené naklady
spojené s pobytem v zahranici.

Finanéni podpora nemuze byt pouzita k Uhradé nakladd, které jsou jiz hrazeny z jinych
akci/program EU.

Vyse finanénich prostiedkil na jeden mésic studijniho pobytu a praktické staze
studentd/absolventd v zahrani¢i jsou stanoveny DZS dle jednotlivych zemi pro pfislusny
akademicky rok a zvefejiiovany na webové strance UJEP (viz www.ujep.cz/erasmus (zakladni
informace)).

V pfipadé, ze student/absolvent & zaméstnanec nesplni zavazky vyplyvajici z u¢astnické
smlouvy, ktera je uzavirana s kazdym ucastnikem mobility, mize OVV pozadovat vraceni
Casti Ci celé vySe vyplacenych finanénich prostredkid. Student/absolvent ¢i zaméstnanec
vraci finanéni prostfedky ve stejné méné, jaka mu byla vyplacena, a na stejné ucty, z jakych
mu byly vyplaceny.

Ekonomické oddéleni pravidelné pfedklada OVV piehledy ¢erpani na jednotlivych akcich
zfizenych pro potfeby programu Erasmus+. Zauc¢tované polozky jsou kazdy mésic
kontrolovany OVV s evidenci plateb, kterou vede OVV.

Po ucastnicich mobilit nejsou UJEP pozadovany zadné poplatky za organizaci nebo
administraci zahrani¢niho pobytu.

Bankovni poplatky a kurzové rozdily jsou hrazeny UJEP z prostfedki mimo program
Erasmus+.

6. Meziinstitucionalni smlouvy

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Mobilita studentll a zaméstnanclt v programu Erasmus+ (kromé aktivity praktické staze
studentl/absolventd a  Skoleni  zaméstnanci) je realizovana na  zakladé
meziinstitucionalnich smluv (dale jen ,smlouva®) se zahrani¢nimi vysokymi Skolami.
Smlouvy mohou byt uzavieny pouze se zahraniénimi vysokymi Skolami sidlicimi v zemich,
které mohou participovat VvV programu Erasmus+ (viz
http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-vysokoskolske-vzdelavani/), a vlastnicimi
ECHE? (viz https://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter_en).

Smlouvu je mozno uzavfit na vice akademickych roku s tim, Ze platnost takové smlouvy je
omezena rokem vyhlasenym jako konec aktualni faze vzdélavacich program EU.

Smlouvy (s vyuzitim vzoru smlouvy dostupnym na sdileném disku) se uzaviraji na urovni
fakulty. Administrativu spojenou s uzaviranim/ukon€ovanim/prodluZzovanim smluv zajiSt'uje
FK. FK pfedklada smlouvy k podpisu opravnéné osobé, kterou je dékan pfislusné fakulty.
Dékan muze k podpisu smluv povéfit prodékana pro vnéjsi/zahraniéni vztahy. Ve vyjimecnych
pfipadech muze podepsat smlouvu po pFedchozim souhlasu dékana pfislusné fakulty
prorektor.

Vybér partnerské zahrani€ni vysoké sSkoly je v kompetenci pfislusné fakulty. PFi vybéru by
mél byt zasadné kladen dlraz na podobnost naplné nabizenych studijnich programd/obord a
dale na oborovou a geografickou riiznorodost nabidek v ramci fakulty.

Originaly smluv se piedkladaji a archivuji na OVV, které vede jejich evidenci. FK ma
povinnost predlozit novou smlouvu/dodatek OVV do 14 dn0 od jejiho uzavfeni. Kromé
originalu pfedklada FK smlouvu z ddvodu povinnosti jejiho uvefejnéni v Registru smluv
spravovaném Ministerstvem vnitra Ceské republiky také v elektronické podob&, a to
v otevieném formatu.

7. Termin mobilit
Mobility probihaji v ramci pfislusného Projektu, ktery uréuje mozny termin realizace mobilit.

% Netykd se zahraniénich vysokych $kol z partnerskych zemi (v rdmci tzv. mezinarodni kreditové mobility).
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8. Mobilita studentt — vyjizdéjici studenti
Zahrani¢ni mobilita je integralni soucasti studia daného studenta na UJEP a student zUstava i
v jejim prubéhu studentem UJEP (s vyjimkou praktickych stazi absolventu).

Studenti mohou v ramci programu Erasmus+ vyjizdét na dvé aktivity — na studijni pobyty a praktické
staze. Kazdy vyjizdéjici student musi splfhovat podminky programu Erasmus+ pro pfislusnou aktivitu
(viz www.ujep.cz/erasmus (zakladni informace)).

Student mlze absolvovat studijni pobyt &i praktickou staz v zahrani¢i v souctu v celkové délce
maximalné 12 mésicu = 360 dnll za kazdy typ studia (bakalafsky, magistersky, doktorsky) pfi dodrzeni
minimalni délky vyjezdu. Mésice absolvované v ramci pfedchoziho Programu celozivotniho uceni ve
stejném typu studia se do této doby zapocitavaji (kazdy cely mésic 30 dny a plalmésic 15 dny). Pro
nenavazujici magisterské programy je tato maximalni dotace na studijni pobyt / praktickou staz ve vysi
24 mésicl = 720 dnl. Do celkové délky se zapoditavaji zahraniéni pobyty uskute¢néné v ramci
programu Erasmus+ se stipendiem i bez stipendia.

8.1 Studijni pobyty studenti UJEP v zahranici
Stipendium mlze byt poskytnuto studentovi za i¢elem jeho studia na zahrani¢ni vysoké skole, se
kterou je uzaviena platna smlouva.

8.1.1 Podminky pro vysilaného studenta

a) Vyjezdu se mlze zUcastnit student, ktery je zapsan do bakalafského, magisterského nebo
doktorského studijniho programu akreditovaného UJEP.

b) Student bakalafského nebo nenavazujiciho magisterského studijniho oboru/programu musi
byt pfed zahajenim studijniho pobytu v zahrani&i zapsan minimalné do druhého roku studia.

¢) Student musi byt fadné zapsan ke studiu na UJEP po celé obdobi zahrani¢niho studijniho
pobytu.

d) Student nesmi realizovat mobilitu v Ceské republice.

e) Student musi mit k dispozici dostateény poc¢et mobilitnich dnl k realizaci studijniho pobytu
Vv programu Erasmus+.

f)  Student musi byt na celou dobu zahrani&niho pobytu zdravotné pojistén.

8.1.2 Vybérova fizeni

a) Vhodni uchazedi jsou vybirani na zakladé vybérovych fizeni, ktera organizuji jednotlivé fakulty
a zodpovidaji za né pfislusni FK.

b) Vybérova Fizeni musi byt jednoznacnd, transparentni, fadné zdokumentovana, musi byt
respektovany principy nediskriminace a musi byt zajistén rovny pfistup a pfilezitosti
UCastnikdm mobilit ze vSech prostredi.

c) Vybérova fizeni se konaji po vyhlaseni vyzvy OVV k vybérovym Fizenim zpravidla dvakrat
rocné, v unoru na nasledujici zimni semestr nebo cely akademicky rok a v fijnu na letni
semestr stavajiciho akademického roku (pfesny termin stanovi pfislusna vyzva).

d) Kiritéria vybé&rového fizeni, terminy a mista konani stanovuji FK a zvefejfiuji je min. 2 tydny
pfed vlastnim vybérovym fizenim na internetovych strankach fakulty. Je doporuceno, aby
jednim z kritérii vybérového fizeni byla znalost jazyka, ve kterém bude studium probihat.
V ramci kritérii stanovuje FK podminky vybéru v pfipadé vétSiho poctu zajemcu na stejnou
pfijimajici instituci.

e) FK odpovida za to, Ze vybrany student splfiuje kritéria a podminky programu Erasmus+.

f)  Studijni obor/program studia v zahrani¢i musi odpovidat studijnimu oboru/programu, ktery
student studuje na UJEP, a vybrané pfedméty by mély odpovidat dosud neabsolvovanym
predmétim studijniho planu na UJEP.

g) Student se mlze pfihlasit pouze na zahrani¢ni vysokou Skolu, se kterou ma univerzita
v pfislusné oblasti vzdélavani uzavienou smlouvu.


http://www.ujep.cz/erasmus

h)

k)

m)

n)

p)

8.1.3

Student se pfihlasuje do vybérového fizeni prostfednictvim elektronické aplikace a z ni
vygenerované podepsané prihlasky, kterou odevzda FK (viz www.ujep.cz/erasmus
(dokumenty a formulare)).

Do 14 dnl po vybérovych fizenich odevzda FK na OVV origindly pfihlaSek vybranych
uchaze€l spolu s kopiemi zapist z vybérovych fizeni a povéfeni €Elenstvim ve vybérové
komisi (formuléfe viz sdileny disk).

Do 2 mésicl po vybérovych fizenich dale FK pfeda OVV kopie vyplnénych studijnich smluv —
1. Casti pfed mobilitou (Learning Agreement for Studies — part 1 before the mobility) vybranych
uchaze€u v ramci vybérovych fizeni, souhlasy dékana s jejich vyjezdem a €estna prohlaseni
studentll (viz www.ujep.cz/erasmus (dokumenty a formulare)).

Na zakladé vyzvy prorektora je studentovi vybranému na zakladé vybérového fizeni
rozhodnutim dékana pfislusné fakulty pfiznano na zahraniéni studijni  pobyt
stipendium v ramci programu Erasmus+.

Uchazedi vybrani v ramci vybérovych Fizeni budou FK nahlaseni na pfislusné zahraniéni Skoly
prostfednictvim nominaéniho formulafe (formuldi viz sdileny disk), ktery zaslou
koordinatorim pfislusnych zahrani¢nich skol.

Na zakladé vysledk(l vybérového fizeni a s ohledem na mnozstvi finanénich prostfedk, které
bude pro jednotliva vybérova fizeni alokovano, sestavi OVV plan vyjezdld uchaze¢td UJEP
vybranych ke studijnim pobytim s pfidélenym pocétem mésicl. V pfipadé, ze nebudou moci
byt financovany vS§echny vyjezdy, stanovi OVV procentudlni podil financovanych vyjezd
s tim, Ze ze seznamu vybranych uchaze¢l budou jako prvni vyfazeni studenti, ktefi jiz splnili
vSechny podminky stanovené studijnim planem pro vykonani statni zavére¢né zkousky (viz
Studijni a zkuSebni fad pro studium v bakalafskych a magisterskych studijnich programech
UJEP), jako druzi budou vylou€eni studenti hlasici se na studijni pobyt do zemé& svého
trvalého pobytu. V dalSim kroku pak bude finanéni podpora pfidélena stejnému procentu
student kazdé fakulty vybranych ke studijnimu pobytu, a to v poradi stanoveném studijnimi
vysledky za posledni ukonéeny akademicky rok.

V pfipadé volnych finanénich prostfedkl po vybérovém Fizeni na letni semestr mohou byt do
planu vyjezd( zafazeni dalSi studenti, ktefi splfiuji vybérova kritéria stanovena pro dany
semestr fakultou, pokud Ize s ohledem na terminy stanovené zahrani¢nimi Skolami pfihlasSky
podat. Tito studenti budou do planu vyjezdl zafazeni v poradi, v jakém odevzdaji na OVV
prihlasku, souhlas dékana, Cestné prohlaseni a kopii studijni smlouvy — 1. ¢asti pfed mobilitou
(Learning Agreement for Studies — part 1 before the mobility).

O zméné cilové destinace po uzavieném vybérovém fizeni rozhoduje na zakladé zadosti
podané studentem FK a schvalené dékanem pfisludné fakulty IK.

Pfihladky do vybérového fizeni archivuje OVV, ostatni dokumentaci k vybérovym fizenim
archivuje FK, a to v souladu s aktualnim spisovym fadem UJEP.

Délka studijniho pobytu

Studijni pobyt trva minimalné 3 mésice = 90 dnu (nebo jeden akademicky trimestr), maximalné 12
mésicl = 360 dna. Datum zahajeni mobility odpovida prvnimu dni, kdy je vyzadovana pfitomnost
uCastnika v pfijimajici organizaci (napf. prvni den vyuky, po€atek uvitaci akce na pfijimajici instituci,
jazykové Ci kulturni pfipravy). Datum ukonCeni zahrani¢ni mobility odpovida poslednimu dni, kdy je
vyzadovana pfitomnost U€astnika v pfijimajici instituci/organizaci (napf. posledni den zkouskového
obdobi, vyuky). Do délky trvani pobytu se nezapoditavaji dny cesty.

8.1.4
a)

b)

Dokumenty pred vyjezdem
Dle pokyn( FK si student vyplini studijni smlouvu — 1. ¢ast pfed mobilitou (Learning Agreement
for Studies — part 1 before the mobility), pfip. dalsi dokumenty poZadované zahraniéni instituci
¢i on-line pfihlasku.
Studijni smlouva predstavuje studijni plan studenta v zahrani¢i a student do ni zafazuje
predméty ze zahrani¢niho studijniho planu (EU je doporu¢ovano 30 kreditnich bod( (dale jen
KB) za semestr, pfip. 15 KB za trimestr odpovidajicich European Credit Transfer System (dale
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jen ECTS)). Student ma povinnost ziskat studijnim pobytem v zahrani¢i minimalné 20 KB
odpovidajicich ECTS za semestr, pfip. 15 KB za trimestr.

¢) Bude-li student v ramci studijniho pobytu pracovat na zavére¢né praci, mize byt studentovi
v pfipadé, Ze dolozi ke studijni smlouvé Zadost o snizeni KB schvalenou vedoucim zavérecné
prace a FK, pozadovany pocet sniZzen o0 5 KB.

d) Studijni smlouvu konzultuje student s AK. Navrh na nahrazeni pfedmétl ze studijniho planu
UJEP piedméty ze zahrani¢i (viz bod 8.1.10) stvrzuje AK podpisem na formuléfi protokol o
studijnim planu v zahrani¢i (dale jen protokol — viz www.ujep.cz/erasmus (dokumenty a
formulare)). Protokol s navrhem AK na nahrazeni pfedmétd ze studijniho planu UJEP pfedava
student spole¢né se studijni smlouvou, pfihlaskou a vypisem dosavadnich vysledkul, ktery
ziska na studijnim oddéleni, pfip. s dalSimi dokumenty pozadovanymi zahraniéni instituci FK.
FK stvrzuje Uplnost protokolu a studijni smlouvy podpisem. Original protokolu zaklada a
studentovi proti podpisu pfedava jeho kopii.

e) FK zajisti odeslani vSech pozadovanych dokumentl na pfislusnou zahrani¢ni $kolu. FK
sleduje vSechny podminky stanovené zahrani¢ni vysokou Skolou pro pfijimani studentd a
zéaroven je garantem dodrzeni vSech termin( ve vztahu k danému vyjezdu.

8.1.5 Jazykova pfiprava

a) Svyjimkou rodilych mluv€ich provede student vybrany v pfislusném Projektu v programu
Erasmus+ na zahranic¢ni studijni pobyt na zakladé vyzvy OVV v elektronické aplikaci EU
Online Linguistic Support on-line hodnoceni znalosti jazyka, ve kterém bude probihat vyuka, a
to pfed zahajenim mobility a na jejim konci®.

b) Na zakladé vysledkl on-line hodnoceni, které bude mit student a IK k dispozici, poZzadované
urovné znalosti jazyka a s ohledem na pocet pfidélenych licenci bude studentiim automaticky
¢i IK pfidélena licence na on-line jazykovy kurz. Studenti, kterym bude licence na tento kurz
pfidélena, maji povinnost kurz absolvovat

c) Pokud student realizuje pfed zahajenim vlastniho studijniho pobytu jazykovy kurz v zahranici,
rozhodne IK, zda tato doba bude k délce studijniho pobytu pfipoCtena. KB ziskané
absolvovanim jazykového kurzu v zahrani¢i pfed zahajenim zahrani¢niho studia se do
pozadované vySe KB (viz bod 8.1.4 b)) nezapocitavaji.

8.1.6 Stipendium

a) Po vyjadfeni souhlasu zahrani¢ni 8koly s pfijetim studenta uzavirda UJEP se studentem
uCastnickou smlouvu, na zakladé které je studentovi vyplaceno na zahraniéni pobyt
stipendium.

b) Aby mohla byt finanéni podpora vyplacena pfed odjezdem, je nutné uzavfit UCastnickou
smlouvu minimalné 14 dnt pfed zahajenim vyjezdu.

c) Studentovi je do 30 dnud po uzavieni u€astnické smlouvy nejpozdéji vSak v den zahajeni
mobility vyplaceno stipendium ve vySi stanovené uzavienou ucastnickou smlouvou.

d) VysSe stipendia (viz www.ujep.cz/erasmus (zakladni informace)) je dana zemi vyjezdu a délkou
pobytu a zahrnuje pfispévek na cestovné (v€etné viz), pobytové naklady a pojisténi. V pfipadé
neuplnych mésicl se stipendium vypocita vynasobenim poctu dni v netplném mésici a 1/30
jednotkovych nakladi na mésic.

e) UJEP muze vyslat na studijni pobyt do zahrani¢i i studenta, kterému neni udéleno stipendium
z prostfedkd programu Erasmus+ (tzv. zero-grant student). Takovému studentovi nalezi status
studenta programu Erasmus+, ktery mu umozriuje vyuzivat vSech vyhod programu Erasmus+,
a s vyjimkou ustanoveni o vySi a platbé stipendia tedy pro néj plati kritéria a pravidla
vyplyvajici z uCastnické smlouvy. Doba pobytu jako zero-grant student se zapocitava do
celkové délky studia za pfislusny typ studia.

f) V pFipadé ucasti studenta na jazykovém kurzu v zahrani¢i maze student obdrzet stipendium
Erasmus+ i na tento jazykovy kurz. Vy3e stipendia na jazykovy kurz se rovna vysi stipendia na
studijni pobyt Erasmus+. V pfipadé, Ze mezi ukonenim jazykového kurzu a zalatkem

® Testovat jazykové znalosti po ukon&eni mobility nemusi student, ktery dosahl v rémci testovani pied zahajenim mobility Grovné C2.
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http://www.ujep.cz/erasmus

)

8.1.7
a)

b)

c)

8.1.8

b)

c)
8.1.9
a)

b)

d)

studijniho pobytu je max. 5 pracovnich dn(, je doba pobytu pocitana dohromady. V pfipadé,
Ze mezi ukoncenim jazykového kurzu a zacatkem studijniho pobytu je vice nez 5 pracovnich
dn(, pocita se doba jazykového kurzu a studijniho pobytu zvlast. Pokud neni dodrzeno trvani
jazykového kurzu a studijniho pobytu v délce celych mésicl, plati pravidla uvedena v bodé
8.1.6 d).

Student se specifickymi potfebami nebo pochazejici ze znevyhodnéného socio-ekonomického
prostfedi muze pozadat o navyseni stipendia Erasmus+ (viz www.ujep.cz/erasmus (zakladni
informace)).

Zmény ve studijni smlouvé
Po pfijezdu na zahrani¢ni Skolu mulze nastat situace, kdy bude nutno zménit schvaleny
studijni plan. V takovém pfipadé je student povinen zapsat pfedméty, které rudi, a nové
predméty, které bude v zahranici studovat, do zmén ke studijni smlouvé — 2. ¢asti v priibéhu
mobility (Learning Agreement for Studies — part 2 during the mobilty - viz
www.ujep.cz/erasmus (dokumenty a formulafe)), podepsat je, nechat potvrdit zahrani¢ni
Skolou a obratem, nejpozdéji vSak do 1 mésice od zaCatku pobytu na zahrani¢ni Skole
uvedeného v Ucastnické smlouvé, odeslat FK. Zmény ke studijni smlouvé konzultuje student
pfedem s AK. Navrh na zménu nahrazeni pfedmétd studijniho planu UJEP predméty ze
zahranici (viz bod 8.1.10) stvrzuje AK podpisem na formulafi dodatek k protokolu o studijnim
planu v zahrani¢i (dale jen dodatek k protokolu — viz www.ujep.cz/erasmus (dokumenty a
formulare)).
FK na zakladé dodatku k protokolu schvaleného AK, ktery stvrzuje podpisem, potvrzuje
zmény studijni smlouvy. Nasledné potvrzené zmény studijni smlouvy predava IK.
IK uvedenou zménu studijni smlouvy archivuje na OVV a v pfipadé nutnosti zajisti zaslani
kopie na zahrani¢ni Skolu prostfednictvim OVV nebo FK.

Dokumenty po navratu ze zahrani¢niho studijniho pobytu

Do 1 mésice po ukonéeni zahraniéniho studijniho pobytu predklada student na OVV
zahranicni Skolou potvrzenou studijni smlouvu — 3. &ast po mobilité (Learning Agreement for
Studies — part 3 after the mobility) obsahujici vypis dosazenych vysledk( studia a potvrzeni o
délce studia (viz www.ujep.cz/erasmus (dokumenty a formulafe)). Déle student odevzdava v
terminech stanovenych v U€astnické smlouvé zavére€né zpravy.

V pfipadé, Ze student pracoval v pribéhu zahrani¢niho studijniho pobytu na zavére¢né praci a
byly mu snizeny pozadované KB, dolozi spolu s vypisem dosazenych vysledkl studia
pisemné vyjadieni vedouciho zavére€né prace s hodnocenim pfinosu zahraniéniho pobytu
pro jeho zavére¢nou praci.

V pfipadé ucasti studenta na jazykovém kurzu pfedklada student také certifikat o absolvovani
jazykového kurzu s uvedenim skute&ného terminu konani kurzu.

Prodluzovani studijniho pobytu
Student mlze pozadat o prodlouzeni zahrani¢niho studijniho pobytu, a. to nejpozdéji 1 mésic
pfed datem ukon&eni studijniho pobytu sjednaného ugastnickou smlouvou.
Zadost o prodlouzeni (viz www.ujep.cz/erasmus (dokumenty a formulafe)) potvrzenou
zahrani¢ni Skolou podava student FK. V pfipadé souhlasu FK s prodlouZenim je Zadost
potvrzena FK a pfedana na OVV, které rozhodne o pfidéleni stipendia na prodluzované
obdobi.
Stipendium na prodluzované obdobi bude studentovi poskytnuto v pfipadé volnych finanénich
prostfedkl na zakladé FK potvrzené zadosti v porfadi, v jakém bude jeho kompletni zadost
podana.
K prodlouZeni dojde na zakladé dodatku k u€astnické smlouvé tak, aby byl studijni pobyt
ukonc¢en nejpozdéji v den ukonéeni prislusného Projektu a celkova délka zahrani¢nich pobytl
studenta v pfislusném typu studia nepfesahla 12 mésica (v pfipadé nenavazujiciho
magisterského studia 24 mésicu).


http://www.ujep.cz/erasmus
http://www.ujep.cz/erasmus
http://www.ujep.cz/erasmus
http://www.ujep.cz/erasmus

f)

8.1.10
a)

b)

c)

d)

f)

a)

h)

V pfipadé prodlouzeni studia o semestr si student vypini v souladu s bodem 8.1.7 zmény ke
studijni smlouvé — 2. ¢ast v pribéhu mobility (Learning Agreement for Studies — part 2 during
the mobility) na prodluzovany semestr, kierou podepsanou a potvrzenou zahraniéni $kolou
zasle spolu s protokolem pfed zahajenim vyuky v prodluzovaném semestru FK. Zmeény ve
studijni smlouvé fesi student opét v souladu s bodem 8.1.7 a odevzda je do 1 mésice po
zahajeni studia v prodluzovaném semestru FK.

FK zajisti pfedani studijni smlouvy a pfipadnych zmén IK.

Uznavani vysledk( zahrani¢niho studia
O uznani vysledku studia ze zahrani¢niho studijniho pobytu rozhoduje dékan, pokud vnitini
predpisy fakulty nestanovi jinak.
Dékan rozhoduje na zakladé dokladu o vysledcich studia studenta potvrzeného zahrani¢ni
Skolou, ktery student pfedklada po navratu ze zahrani¢niho studijniho pobytu prostfednictvim
FK. FK pfiklada k dokladu o vysledcich studia protokol s navrhem AK na nahrazeni pfedmét(
ze studijniho planu UJEP pfedméty absolvovanymi v zahranigi.
V pfipadé uznani vysledkd studia z predmétl, které byly do studijniho planu zafazeny
studentovi dodate€né v ramci zmén studijni smlouvy (viz bod 8.1.7), pfiklada FK k dokladu o
vysledcich studia také dodatek k protokolu o studijnim planu s navrhem AK na nahrazeni
pfedmétl ze studijniho planu UJEP témito doplnénymi pfedméty.
V protokolu/dodatku k protokolu navrhuje AK nahrazeni pfedmétu ze studijniho planu studenta
UJEP podle priorit:
PK (povinny pfedmét/kurz) — nejvysSi priorita
PVK (povinné volitelny pfedmét/kurz) — stfedni priorita
Pokud existuje ve studijnim planu studenta UJEP prfedmét, ktery maze byt pfedmétem ze
zahranici nahrazen, je AK povinen takovy pfedmét do protokolu/dodatku k protokolu uvést a
zapsat jeho kod, nazev a statut pfedmétu dle studijniho planu studenta. O nahradé pfedmétu
predmétem ze zahrani¢ni vysoké Skoly v pfipadé, kdy je nahrazovany pfedmét ohodnocen
rozdilnym poctem KB, rozhoduje v souladu s €l. 4 studijniho a zkuSebniho fadu UJEP dékan
prislusné fakulty (v pfipadé vysSiho poctu KB napf. formou pfepocitani KB ziskanych za
predmét ze zahrani¢ni vysoké Skoly nebo navySenim KB kombinaci nékolika predmétl ze
zahranicni vysoké Skoly v souladu s protokolem/dodatkem k protokolu).
Pokud pfedmét ze studijniho pobytu v zahrani¢i nenahrazuje Zadny pfedmét ze studijniho
planu studenta UJEP, ale souvisi s oborem studenta, doplfiuje AK studijni plan studenta jako
PVK. Pokud pfedmét ze studijniho pobytu v zahrani€i nenahrazuje zadny prfedmét ze
studijniho planu studenta UJEP a nesouvisi s oborem studenta, doplfiuje AK studijni plan
studenta jako VK.
Pfedméty ze studijniho pobytu ze zahraniéi Ize nahradit jeden nebo vice pfedmétl z PK, PVK,
VK v ramci studijniho planu studenta UJEP.
Konecné rozhodnuti o uznani vysledk( ze zahrani¢niho studijnihno pobytu vyjadfuje dékan
v protokolu/dodatku k protokolu. Timto rozhodnutim je uréena vySe zapocitanych KB do
studia, pfipadné nahrazeni pfedmétd a statut absolvovanych pfedmétu, pficemz plati, ze do
studia na UJEP se studentovi zapoc€itavaji vdechny v zahrani€i ziskané KB za kontroly studia
z pfedmétd, které byly ve studijni smlouvé a jejich zménach odsouhlaseny FK, a to ve vysi
potvrzené na dokladu o vysledcich studia zahrani¢ni Skolou, pokud KB ziskané v zahranici
jsou KB dle ECTS. V ostatnich pfipadech rozhodne o vySi uznanych KB dékan. Pri
rozhodovani o nahrazeni pfedmétu ze studijniho planu studenta pfedmétem ze studijniho
pobytu ze zahraniCi respektuje dékan navrh AK uvedeny v protokolu a dodatku k protokolu.
Dékan mulze rozhodnout o uznani pfedmétu za predmét vysSi priority, nez je uvedeno
v protokolu / dodatku k protokolu.
Zahrani¢ni studium musi byt studentovi uznano ve stejném typu studia, v rdmci kterého byl
zahrani¢ni studijni pobyt realizovan.



i)  VSechny KB ziskané v ramci zahrani¢niho studijniho pobytu schvalené ve studijni smlouvé a
zmeénach ke studijni smlouvé, které jsou dolozeny vypisem vysledk( dosazenych zahrani¢nim
studiem, musi byt vS§em studentim uznany.

k) Uznané predméty a ziskané KB odevzda FK na OVV prostfednictvim formulafe ve STAG
Sending Institution's Transcript of Records. IK na zakladé toho potvrdi uznani zahrani¢niho
studia do 3. ¢asti studijni smlouvy po mobilité (Learning Agreement for Studies — part 3 after
the mobility).

8.1.11 Evidence vysledku studijniho pobytu

a) Studijni oddéleni pfisluSnych fakult eviduji pfedméty absolvované v zahraniéi v IS/STAG, a to
jako jednorazové predméty (s uvedenim nahrady za pfedmét studijniho planu UJEP nebo bez
ni) dle rozhodnuti dékana tak, aby v dodatku k diplomu (Diploma Supplement) bylo zifejmé, ze
student plsobil v zahranici.

b) Hodnoty kontrol studia ziskané na zahranic¢ni Skole v rozpéti A az F se v IS/ISTAG eviduji na
zakladé nasledujiciho pfevodu:
Pokud zahrani¢ni pfedmét nahrazuje pfedmét ze studijniho pldnu UJEP, ktery je zakoncen
zkouskou, plati nasledujici pfevod hodnoceni:

A stuperi vyborné (1)

B nebo C stuperi velmi dobfe (2)
D nebo E stupen dobfe (3)

F stupen nevyhovél/a (4).

c) Pokud zahrani¢ni pfedmét nahrazuje pfedmét ze studijniho planu UJEP, ktery je zakon&en
zapoctem, nebo pokud zahraniéni pfedmét zadny pfedmét ze studijniho planu UJEP
nenahrazuje, prevadi se hodnoceni A az E na hodnoceni zapoc&teno. PFi evidenci vysledka ve
STAG je kazdy uznany pfedmét absolvovany v zahranici pfifazen odpovidajicimu vyjezdu.

8.1.12 Evidence studijniho pobytu

a) IK nahlasuje presné terminy zahajeni a ukoncéeni zahraniéni mobility studentd na studijni
oddéleni fakult ¢tyfikrat v prabéhu akademického roku, a to vzdy minimalné 7 dnd pfed datem
vykazovani dat do SIMS (Sdruzené informace matrik studentt).

b) Presné terminy zahrani¢niho studijniho pobytu studentd eviduji studijni referentky pfislusnych
fakult v IS/ISTAG v evidencnich kartach studentt (karta vyjezdy).

c) Opravy udaju vIS/STAG zjisténé naslednou kontrolou OVV, které nemohou zaevidovat
studijni referentky fakult, zajistuje po nahlaSeni IK studijni oddéleni rektoratu UJEP.

d) Studijni pobyt mize byt navic evidovan formou Europassu - viz www.ujep.cz/erasmus
(zakladni informace).

8.1.13  ZrusSeni vyjezdu

V prubéhu vybérového Fizeni mlze student svilj vyjezd bez udani divodu zru$it. Po uzavieni
vybérového Fizeni je pfihlaska studenta zavazna a v pfipadé jeho zafazeni do planu vyjezdl musi
student, pokud bude chtit vyjezd zrusit, podat dékanovi fakulty Zadost o zruSeni vyjezdu s konkrétnim
oddvodnénim.

8.1.14  Nesplnéni studijnich povinnosti

V pfipadé, ze student neziska pozadovany pocet KB uvedeny v bodé 8.1.4, rozhodne o vysi finanéni
sankce na navrh dékana pfisluSné fakulty prorektor. Pfi svém rozhodnuti zohledriuje poCet ziskanych
KB v ramci zahrani¢niho studia, studijni aktivitu studenta na zahrani¢ni Skole a jeho studijni vysledky
na UJEP.



8.2 Praktické staze studentii/absolventii UJEP v zahranici

Stipendium mdaze byt poskytnuto studentovi/absolventovi za u€elem jeho praktické staze
v opravnéné zahraniéni pfijimajici instituci sidlici vzemi zapojené do programu Erasmus+ (viz
http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-vysokoskolske-vzdelavani/).

Opravnénymi hostitelskymi institucemi nejsou organy, instituce a ostatni subjekty EU vcCetné
specializovanych agentur (viz http://ec.europa.eu/institutions/index_cs.htm) a organizace Fidici
programy EU, jako jsou narodni agentury. Praktickd staz v zahrani¢i musi probihat ve studijnim
oboru/programu, ktery student/absolvent studuje/absolvoval na UJEP.

Uzavieni smlouvy neni v této aktivité nutné, ale je-li pfijimajici instituci vysokoSkolska instituce,
doporuduije se.

8.2.1 Podminky pro vysilaného studenta/absolventa

a) Vyjezdu se mize zucastnit student, ktery je zapsan do bakalafského, magisterského nebo
doktorského studijniho programu akreditovaného UJEP, nebo absolvent bakalarského,
magisterského nebo doktorského studijniho programu akreditovaného UJEP.

b) Student musi byt Fadné zapsan ke studiu na UJEP po celé obdobi zahrani¢ni praktické staze.
Absolvent muze byt vyslan pouze za predpokladu, Zze byl vybran a studijni smlouva — 1. ¢ast
pred mobilitou (Learning Agreement for Traineeships — part 1 before the mobility) — (viz
www.ujep.cz/erasmus (dokumenty a formulare) — vice bod 8.2.2 a 8.2.5) byla uzavfena jesté
pfed ukonCenim studia a prakticka staz bude realizovana do 1 roku od ukonceni studia
absolvovanim.

¢) Jedna se o praci na plny pracovni Uvazek podle pfedem dohodnutého pracovniho planu (viz
8.2.21)).

d) Student/absolvent nesmi realizovat mobilitu v Ceské republice.

e) Student/absolvent musi mit k dispozici dostate¢ny pocet mobilitnich dnu k realizaci praktické
staze v programu Erasmus+.

f) Student/absolvent musi mit na celou dobu zahrani¢niho pobytu sjednané zdravotni pojisténi,
pojisténi odpovédnosti za Skodu a Urazové poijisténi.

8.2.2 Vybérova fizeni

a) Vhodni uchazedi jsou vybirani na zakladé vybérovych fizeni, ktera organizuji jednotlivé fakulty
a zodpovidaji za né pfislusni FK.

b) Vybérova fizeni musi byt jednoznacna, transparentni, fadné zdokumentovana, musi byt
respektovany principy nediskriminace a musi byt zajistén rovny pfistup a pfilezitosti
UCastnikdm mobilit ze vSech prostredi.

c) Vybérova fizeni se konaji po vyhlaseni vyzvy OVV k vybérovym Fizenim zpravidla dvakrat
ro¢né, v unoru na nasledujici zimni semestr nebo cely akademicky rok a v fijnu na letni
semestr stavajiciho akademického roku (pfesny termin stanovi pfislusna vyzva).

d) Kiritéria vybé&rového fizeni, terminy a mista konani stanovuji FK a zvefejfiuji je min. 2 tydny
pfed vlastnim vybé&rovym fizenim na internetovych strankach fakulty. Je doporu€eno, aby
jednim z kritérii vyb&rového fizeni byla znalost jazyka, ve kterém bude staz probihat.

e) FK odpovida za to, Ze vybrany uchaze¢ splfiuje kritéria a podminky programu Erasmus+.

f) Zaméfeni stdze v zahrani€i musi odpovidat studijnimu oboru/programu, ktery
student/absolvent studuje/absolvoval na UJEP.

g) Student se pfihlaSuje do vybérového fizeni prostfednictvim elektronické aplikace a z ni
vygenerované podepsané piihlasky, kterou odevzda FK (viz www.ujep.cz/erasmus
(dokumenty a formulare)).

h) Do 14 dnlG po vybérovych Fizenich FK odevzda na OVV origindly pfihlasek vybranych
uchaze€u spolu s kopiemi zapist z vybérovych fizeni a povéfeni Clenstvim ve vybérové
komisi (formulafe viz sdileny disk).
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k)

m)

0)

p)

8.2.3

Do terminu stanoveného pfisluSnou vyzvou vybrani uchaze¢i odevzdaji na OVV podepsanou
a FK a hostitelskou organizaci potvrzenou studijni smlouvu — 1. ¢ast pfed mobilitou (Learning
Agreement for Traineeships — part 1 before the mobility — viz www.ujep.cz/erasmus
(dokumenty a formulafe)), kterou dolozi ¢estnym prohlaSenim a souhlasem dékana (viz
www.ujep.cz/erasmus (dokumenty a formulafe)). Souhlas dékana bude obsahovat i jméno a
podpis mentora uchazece. Obsah studijni smlouvy uchaze€i pfedem konzultuji s mentorem.
Uplnost studijni smlouvy stvrzuje za domaci fakultu svym podpisem FK. Souhlas zahraniéniho
poskytovatele staze zajistuje student. Kontakt na zahrani¢niho poskytovatele staze predava
vybrany uchaze& mentorovi.

Na zakladé vyzvy prorektora je studentovi vybranému na zakladé vybérového fizeni
rozhodnutim dékana pfislusné fakulty pfiznano na zahraniéni praktickou staz
stipendium v ramci programu Erasmus+.

Na zakladé vysledku vybérového fizeni, vySe uvedenych dokumentl a s ohledem na mnozstvi
finanénich prostfedku, které bude na praktické staze v pfislusném Projektu alokovano, sestavi
OVV plan vyjezdll uchaze¢lt UJEP vybranych k praktickym stazim s pfidélenym pocétem
mésicl.

V pfipadé, Ze nebudou moci byt financovany vyjezdy vSech vybranych uchazecu, ktefi
odevzdali dokumenty uvedené v bodé 8.2.2 i, vrozsahu vyplyvajicim ze studijnich smluv,
stanovi OVV pocet mésicll (min. 2 mésice), ktery bude kazdému vybranému uchazedi
financovan, a to tak, aby byla umoznéna prakticka staz vSem uchaze&lm, ktefi spinili kritéria
stanovena vybérovym Fizenim.

Pokud i pfesto nebude k dispozici dostate¢né mnozstvi finan¢nich prostfedkd, stanovi OVV
procentualni podil financovanych vyjezdu s tim, Zze ze seznamu vybranych uchazecl budou
vyfazeni uchazedi, ktefi planuji realizovat praktickou staz jako absolventi a dale pak uchazeci
hlasici se na praktickou staz do zemé svého trvalého pobytu. Finan¢ni podpora pak bude
pfidélena stejnému procentu vybranych uchazeél kazdé fakulty v pofadi stanoveném
studijnimi vysledky za posledni ukon€eny akademicky rok.

Finanéni prostfedky, které nebudou po vybérovém fizeni na letni semestr vyuzity, budou
pridéleny Ucastnikim, ktefi neobdrzeli finanéni podporu na celou délku praktické staze, a to
na stejny pocet dnd. Nasledné mohou byt do planu vyjezdl zafazeni dal$i uchazedi, ktefi na
OVV odevzdaji pfihladku, souhlas dékana, &estné prohlaSeni a podepsanou a domaci fakultou
a hostitelskou organizaci potvrzenou studijni smlouvu — 1. &ast pfed mobilitou (Learning
Agreement for Traineeships — part 1 before the mobility), a to v pofadi, v jakém poZadované
dokumenty pfedlozi.

O zméné typu vyjezdu ze studentského na absolventsky, cilové destinace a délky vyjezdu po
uzavieném vybérovém fizeni rozhoduje na zakladé zadosti podané studentem/absolventem
FK a schvalené dékanem pfislusné fakulty IK.

PFihlaSky do vybérového fizeni archivuje OVV, ostatni dokumentaci k vybérovym fizenim
archivuje FK, a to v souladu s aktualnim spisovym fadem UJEP.

Délka praktické staze

Prakticka staz trva minimalné 2 mésice = 60 dnd, maximalné 12 mésict = 360 dnl. Datum zahajeni
mobility odpovida prvnimu dni, kdy je vyZzadovana pfitomnost u€astnika v pfijimajici organizaci (napf.
prvni den prace, pocatek jazykové pfipravy). Datum ukon&eni zahrani¢ni mobility odpovida
poslednimu dni, kdy je vyzadovana pfitomnost U€astnika v pfijimajici instituci/organizaci, tj. posledni
pracovni den. Do délky trvani pobytu se nezapocitavaji dny cesty.

8.2.4
a)

Jazykova pfiprava
S vyjimkou rodilych mluv&ich provede student/absolvent vybrany v pfisluSném akademickém
roce v programu Erasmus+ na zahraniCni praktickou stédZz na zakladé vyzvy OVV
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b)

c)

8.2.5
a)

b)
c)

d)

e)

f)

a)

8.2.6
a)

b)

v elektronické aplikaci EU Online Linguistic Support on-line hodnoceni znalosti jazyka, ve
kterém bude probihat prakticka staz, a to pred zahajenim mobility a na jejim konci®.

Na zakladé vysledkd on-line hodnoceni, které bude mit student/absolvent a IK k dispozici,
pozadované urovné znalosti jazyka a s ohledem na pocet pfidélenych licenci bude G¢astnikovi
automaticky nebo IK pfidélena licence na on-line jazykovy kurz. Ugastnici, kterym bude
licence na tento kurz pfidélena, maji povinnost kurz absolvovat.

Pokud ucastnik realizuje pfed zahajenim vlastni praktické staze jazykovy kurz v zahranici,
rozhodne IK, zda tato doba bude k délce praktické staze pripoctena.

Stipendium
Po odevzdani dokumentl uvedenych v bodé 8.2.2 uzavira OVV s vybranym uchazecem
UCastnickou smlouvu, na zakladé které je ucastnikovi na zahraniéni pobyt vyplaceno
stipendium.
Aby mohla byt finanéni podpora vyplacena pfed odjezdem, je nutné uzavfit Ucastnickou
smlouvu minimalné 14 dnd pfed zahajenim vyjezdu.
Studentovi/absolventovi je do 30 dnll po uzavieni UCastnické smlouvy nejpozdéji vSak v den
zahajeni mobility vyplaceno stipendium ve vySi stanovené uzavienou u€astnickou smlouvou.
VySe stipendia (viz www.ujep.cz/erasmus (zakladni informace)) je dana zemi vyjezdu a délkou
pobytu a zahrnuje pfispévek na cestovné (v€etné viz), pobytové naklady a pojisténi. V pfipadé
neuplnych mésicu se stipendium vypocita vynasobenim poctu dni v nelplném mésici a 1/30
jednotkovych nakladd na mésic.
UJEP muze vyslat na praktickou staz do zahraniéi také studenta/absolventa, kterému neni
udéleno stipendium z prostfedkd programu Erasmus+ (tzv. zero-grant uc¢astnik). Takovému
studentovi/absolventovi nalezi status ucastnika programu Erasmus+, ktery mu umoZziuje
vyuzivat vSech vyhod programu Erasmus+, a s vyjimkou ustanoveni o vysi a platbé stipendia
tedy pro néj plati kritéria a pravidla vyplyvajici z u€astnické smlouvy. Doba pobytu jako zero-
grant u€astnik se zapocitava do celkové délky studia za pfislusSny studijni cyklus.
V pfipadé Ucasti studenta/absolventa na jazykovém kurzu v zahrani¢i maze Géastnik obdrzet
stipendium Erasmus+ i na tento jazykovy kurz. VySe stipendia na jazykovy kurz se rovna vysi
stipendia na praktickou staz Erasmus+. V pfipadé, ze mezi ukonfenim jazykového kurzu a
zaCatkem praktické staze je max. 5 pracovnich dnd, je doba pobytu pocitana dohromady.
V pfipadé, Ze mezi ukon&enim jazykového kurzu a zalatkem praktické stéZe je vice nez 5
pracovnich dn(l, pocitd se doba jazykového kurzu a praktické staze zvlast. Pokud neni
dodrzeno trvani jazykového kurzu a praktické staze v délce celych mésicu, plati pravidla
uvedena v bodé 8.2.5.d).
Ugastnik se specifickymi potfebami muiZe pozadat o navy$eni stipendia Erasmus+ (viz
www.ujep.cz/erasmus (zakladni informace)).

Zmeény ve studijni smlouvé
V pribéhu praktické staze muze dojit ke zméné nékterych plvodné dojednanych podminek
praktické staZe. V tom pfipadé je student/absolvent povinen zapsat zmény do studijni smlouvy
— 2. ¢asti v prabéhu mobility (Learning Agreement for Traineeships — part 2 during the
mobility) — viz  www.ujep.cz/erasmus (dokumenty a formuléfe), podepsat ji, nechat potvrdit
zahrani¢ni instituci a obratem odeslat FK. Zmény ke studijni smlouvé konzultuje
student/absolvent pfedem s mentorem.
FK stvrzuje zmény studijni smlouvy podpisem a nasledné je predava IK.
IK uvedenou zménu studijni smlouvy archivuje na OVV a v pfipadé nutnosti zajisti zaslani
kopie na zahrani¢ni instituci prostfednictvim OVV nebo FK.

* Testovat jazykové znalosti po ukon&eni mobility nemusi student/absolvent, ktery dosahl v ramci testovani pred zahajenim mobility Grovné

c2.
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8.2.7
a)

b)

8.2.8
a)

b)

c)

d)

d)

e)

f)
9)

8.2.10
a)

b)

Dokumenty po navratu ze zahrani¢ni praktické staze

Do 1 mésice po ukoncéeni zahrani¢ni praktické staze predklada student/absolvent na OVV 3.
¢ast studijni smlouvy po mobilité (Learning Agreement for Traineeships — part 3 after the
mobility) obsahujici potvrzeni o délce praktické staze a hodnoceni zaméstnavatele — viz
www.ujep.cz/erasmus (dokumenty a formulafe), hodnoceni mentora a v terminech
stanovenych v u€astnické smlouvé zavérecné zpravy.

V pfipadé ucasti studenta/absolventa na jazykovém kurzu pfedklada student také certifikat o
absolvovani jazykového kurzu s uvedenim skute¢ného terminu konani kurzu.

Prodluzovani praktické staze
Student mlze pozadat o prodlouzeni zahraniéni praktické staze, a to nejpozdéji 1 mésic pred
datem ukoncCeni praktické staze sjednané v u€astnické smlouvé.
Zadost o prodlouZeni (viz www.ujep.cz/erasmus (dokumenty a formulare)) podava student FK
a doklada ji podepsanou a domaci fakultou a hostitelskou organizaci potvrzenou studijni
smlouvou — 2. ¢asti v pribéhu mobility (Learning Agreement for Traineeships — part 2 during
the mobility) na prodluzované obdobi. V pfipadé souhlasu FK s prodlouzenim je Zzadost
potvrzena FK a pfedana na OVV, které rozhodne o pfidéleni stipendia na prodluzované
obdobi.
Stipendium na prodluZzované obdobi bude poskytnuto v pfipadé volnych finanénich prostredki
na zakladé FK potvrzené Zadosti v poradi, v jakém bude kompletni zadost studenta podana.
K prodlouzeni dojde na zakladé dodatku k ucastnické smlouvé tak, aby byla prakticka staz
ukonCena nejpozdéji v den ukoncCeni pfislusného Projektu a celkova délka zahraninich
pobytll studenta v pfislusném typu studia nepfesahla 12 mésicl (v pfipadé nenavazujiciho
magisterského studia 24 mésicu).
Prakticka staz nemuze byt prodlouzena absolventovi.

Uznavani zahraniéni praktické staze
O uznani vysledkd zahrani¢ni praxe/staze rozhoduje dékan, pokud vnitfni pfedpisy fakulty
nestanovi jinak.
Dékan rozhoduje o uznani praxe/staze na zakladé posouzeni naplnéni studijni smlouvy
obsahujici ve 3. &asti studijni smlouvy po mobilité (Learning Agreement for Traineeships —
part 3 after the mobility) osvéd€eni o absolvovani zahrani¢ni staze potvrzené zahrani¢nim
poskytovatelem staze.
Dé&kan sou&asné rozhodne i 0 ohodnoceni praktické staze pfislusnym poctem KB.
Plati, Ze pokud to studijni plan a charakter staze umoznuje, absolvuje student zahrani¢ni
praktickou staz nahradou za praxi/staz pfedepsanou jeho studijnim planem na UJEP.
V pfipadé, kdy student neabsolvoval zahrani¢ni praktickou staz nahradou za praxi/staz
predepsanou jeho studijnim planem na UJEP, bude staz/praxe uznana min. jako PVK (u
obor(, které nemaji PVK, jako VK).
Zahrani¢ni praxe/staZ musi byt studentovi uznana ve stejném typu studia, v rdmci kterého
byla zahrani¢ni stdZ/praxe realizovana.
Bod 8.2.9 se netyka absolventu.

Evidence vysledku praktické staze
Pokud student absolvoval zahrani€ni praktickou staz nahradou za praxi/staz prfedepsanou
jeho studijnim planem na UJEP, eviduji ji studijni referentky v IS/ISTAG jako PK s pfislusnym
poc¢tem kreditll a hodnocenim zapocteno.
Pokud student neabsolvoval zahrani¢ni praktickou staz nahradou za praxi/staz pfedepsanou
jeho studijnim planem na UJEP, evidu;ji ji studijni referentky v IS/STAG jako PVK (u obor,
které nemaji PVK, jako VK) s poétem KB pfidélenym dékanem/prodékanem pro studium a s
hodnocenim zapodéteno.
Bod 8.2.10 se netyka absolventd.
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8.2.11 Evidence praktické staze

a) IK nahlasuje pfesné terminy zahajeni a ukonceni zahranic¢ni mobility studentld na studijni
oddéleni fakult ¢tyfikrat v pribéhu akademického roku, a to vzdy minimalné 7 dnu pfed datem
vykazovani dat do SIMS (Sdruzené informace matrik studentt).

b) Pfesné terminy zahrani¢ni praktické staze studentd eviduji studijni referentky pfisluSnych
fakult v IS/ISTAG v evidenénich kartach studentl (karta vyjezdy), odkud se informace o
realizaci praktické stédze po jejim ukonCeni propisuje do dodatku k diplomu (Diploma
Supplement).

c) Opravy Udaju v IS/STAG zjisténé naslednou kontrolou OVV, které nemohou zaevidovat
studijni referentky fakult, zajistuje po nahlaseni IK studijni oddéleni rektoratu UJEP.

d) V pfipadé vyjezdu studentll a absolventd muze byt prakticka staz evidovana formou
Europassu — viz www.ujep.cz/erasmus (zakladni informace).

e) Body 8.2.11 a), b) a c) se netykaji absolventa.

8.2.12 Zruseni vyjezdu

V prubéhu vybérového fizeni mlze vybrany uchaze¢ svlj vyjezd bez udani dlvodu zrusit. Po uzavreni
vybérového fizeni je pfihlaSka vybraného uchazele zavazna a v pfipadé jeho zafazeni do planu
vyjezdd musi vybrany uchaze¢, pokud bude chtit vyjezd zrusit, podat dékanovi fakulty Zadost o
zruseni vyjezdu s konkrétnim oddvodnénim.

9. Mobilita zaméstnanct - vyjizdéjici zaméstnanci

Zaméstnanci mohou v ramci programu Erasmus+ vyjizdét na dvé aktivity — na vyukové pobyty a
Skoleni. Kazdy zaméstnanec musi spliovat podminky pro pfisluSsnou aktivitu (viz
www.ujep.cz/erasmus-2 (zakladni informace)).

9.1 Vyukové pobyty zaméstnancu
Finanéni podpora mulzZe byt poskytnuta zaméstnanci, ktery se zuc€astni vyukového pobytu na
zahranicni vysoké Skole, se kterou je uzaviena platna smlouva.

V ramci této aktivity Ize i pozvat za ucelem vyukového pobytu na UJEP zaméstnance zahraniéniho
podniku (dale jen odbornik). Tento zahrani¢ni podnik musi mit své sidlo v zemi participujici v
programu Erasmus+. V tomto pfipadé se s vysilajici instituci smlouva neuzavira.

Uéelem vyukového pobytu je pedagogicka éinnost na pfijimajici instituci v souladu s pfedem
schvalenym programem mobility (viz www.ujep.cz/erasmus-2 (dokumenty a formulafe)). Cinnost
hostujiciho ucitele musi byt zahrnuta do nékterého ze studijnich programu vedoucich k ziskani
diplomu a tvofit jeho integralni soucast.

9.1.1 Podminky pro vysilaného zaméstnance

a) Vyjezdu se mlze zucCastnit zaméstnanec, ktery ma pracovni pomér na UJEP a na UJEP
vykonavéa pedagogickou &innost, a to i v pfipadé, Ze je ob&anem jiné zemé& nez CR.

b) V pfipadé pozvani odbornika musi mit odbornik se zaméstnavatelem — zahraniénim podnikem
(nesmi se jednat o vysokou Skolu), ktery sidli vjedné ze zemi participujicich v programu
Erasmus+, pracovni pomér, pficemz mize byt obéanem jakékoliv jiné zemé.

c) Zaméstnanec nesmi realizovat mobilitu v Ceské republice.

d) Zaméstnanec/odbornik musi byt na celou dobu zahrani¢niho pobytu zdravotné pojistén.

9.1.2 Vybérova fizeni
a) Pridélené dny na vyukové pobyty jsou po uzavieni grantové smlouvy k pfislusnému Projektu
prerozdélovany OVV jednotlivym fakultdm, a to na zakladé poctu realizovanych vyukovych
dnd v této aktivité v poslednich tfech ukonéenych akademickych letech.
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b)

d)

e)

f)
)]

h)

9.1.3
a)

b)

9.14

Vybérova Fizeni se konaji po vyhlaseni vyzvy OVV k vybérovym fizenim jedenkrat ro¢né, a to
v pribéhu Cervna — zafi na nasledujici akademicky rok (pfesny termin stanovi pfislusna
vyzva).

Vybérova fizeni musi byt jednoznaCna, transparentni, fadné zdokumentovana, musi byt
respektovany principy nediskriminace a musi byt zajiS$tén rovny pfistup a pfFilezitosti
Ucastnikam mobilit ze v§ech prostredi.

Kritéria vybérového fizeni, terminy a mista konani stanovuji fakulty a zvefejnuji je min. 2 tydny
pfed vlastnim vyb&rovym Fizenim na internetovych strankach fakulty &i jinak predavaji
zaméstnanclm tak, aby byl zajiStén rovny pfistup a nediskriminace.

Vybér zaméstnancl je v kompetenci fakulty. Pfi vybéru bude dana pfednost zaméstnanci,
ktery cestuje do zahrani¢i v ramci této aktivity poprvé, a zaméstnanci, ktery se nehlasi na
vyukovy pobyt do zemé svého trvalého pobytu.

FK odpovida za to, Zze vybrany zaméstnanec/odbornik splfiuje kritéria a podminky programu
Erasmus+.

Studijni obor/program v zahrani¢i musi odpovidat studijnimu oboru/programu, v ramci kterého
zaméstnanec/odbornik plsobi na vysilajici instituci.

Zaméstnanec se mU(ze pfihlasit pouze na zahraniéni vysokou Skolu, se kterou ma univerzita
v pfisluSsném oboru uzavienou smlouvu.

Zameéstnanec se na vyukovy pobyt pfihlaSuje prostfednictvim  pfihlasky (viz
www.ujep.cz/erasmus-2 (dokumenty a formulare)).

FK ve stanoveném terminu pfeda OVV kopii zapisu z vybérového fizeni na vyukoveé pobyty a,
kopii povéreni ¢lenstvim ve vybérové komisi (formulafe viz sdileny disk) a originaly prihlasek
zaméstnanci/odborniku.

O zméné typu vyjezdu a cilové destinace po uzavieném vybérovém fFizeni rozhoduje na
zakladé zadosti podané zaméstnancem FK a schvalené dékanem pfislusné fakulty IK.
Prihlasky do vybérového fizeni archivuje OVV, ostatni dokumentaci k vybérovym fizenim
archivuje FK, a to v souladu s aktualnim spisovym fadem UJEP.

Délka vyukového pobytu

Minimalni délka vyukového pobytu jsou 2 pracovni dny bez cesty, maximaini délka pobytu je
60 pracovnich dnl bez cesty a je tfeba oducit minimalné 8 vyu€ovacich hodin tydné (v
pfipadé pobytu kratSiho nez tyden minimalné 8 hodin za délku pobytu). Minimalni pocet
vyukovych hodin pro mobility pfesahujici tyden (= 5 pracovnich dnl) je pro dny navic
vypocitan nasledovné: 8 hodin déleno 5 krat pocet dna.

Pracovnim dnem se rozumi den, kdy zaméstnanec/odbornik vykonava pedagogickou €innost
na zahranic¢ni instituci.

Dokumenty pired vyjezdem

Minimalné 3 tydny pfed vyjezdem na vyukovy pobyt odevzda zaméstnanec (v pfipadé pozvani
odbornika FK) na OVV Cestné prohlaseni, souhlas dékana s vyjezdem (viz www.ujep.cz/erasmus-2
(dokumenty a formulare)), ve kterém specifikuje termin vyjezdu, dny stravené na cesté a dny, ve
kterych bude probihat pedagogicka ¢innost, a program mobility (Mobility Agreement — part before the
mobility — viz www.ujep.cz/erasmus-2 (dokumenty a formulare)) potvrzeny vedoucim katedry &i FK a
zahranic¢ni vysokou Skolou (v pfipadé odbornika potvrzuje vyukovy program FK a zahraniéni instituce).

9.1.5
a)

b)

Finanéni podpora

Na zakladé dokumentlt uvedenych v bodé 9.1.4 je zaméstnanci vyplacena v souladu s ¢asti
VIl zdkoniku prace €. 262/2006 Sb. (§ 151 - § 190) finanéni podpora na vyukovy pobyt formou
cestovnich nahrad na zakladé pfikazu k zahrani€ni pracovni cesté a vyuctovani této
zahranicni cesty (viz aktualni smérnice rektora k cestovnim nahradam zaméstnanct UJEP).
Kapesné na vyukové pobyty zaméstnancu se z prostfedkd programu Erasmus+ vyplaci ve
vySi 40% stravného.
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c) Podminky kazdé cesty zaméstnance na vyukovy pobyt v ramci programu Erasmus+ jsou
sjednany prostfednictvim pfisluSné (c¢astnické smlouvy k cestovnimu pfikazu a dle
stanovenych internich limita pro jednotlivé zemé v ramci pfislusného Projektu.

d) Dékan potvrzenim dokumentu souhlas dékana souhlasi s tim, Ze prekrogCi-li skute¢né naklady
realizovanych vyjezdd celkovou ¢astku poskytnutou UJEP na zaméstnanecké mobility na
zakladé pausalnich &astek stanovenych v ramci programu Erasmus+ a nenajde-li OVV jiny
zdroj k pokryti tohoto rozdilu, bude rozdil mezi skute€nymi naklady a pausalni ¢astkou v
pfipadé zaméstnancl pfislusné fakulty pokryt z jinych prostfedku pfislusné fakulty.

e) Aby mohla byt finanéni podpora vyplacena pfed odjezdem, je nutné odevzdat podepsany
cestovni pfikaz a uzavfit u€astnickou smlouvu minimalné 14 dnl pred zahajenim vyjezdu.

f)  Finanéni podpora na pobytové naklady z prostfedk(l programu Erasmus+ je poskytovana na
pracovni dny a v pfipadé potfeby také na dny cesty.

g) Vsouladu se zasadami hospodarnosti je nutno pouzit nejlevnéjSi zplisob dopravy. Pouziti
letecké dopravy je mozné v pfipadé vzdalenosti cilové destinace dle kalkulatoru vzdalenosti
EU (viz http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm) nad 500 km.
V pfipadé pouziti sluzebniho auta UJEP se cestovné neproplaci. Pouziti soukromého auta je
mozné v pfipadé vzdalenosti cilové destinace dle kalkulatoru vzdalenosti EU do 600 km. V
tomto pfipadé je proplacena Castka odpovidajici cené zpate¢ni vlakové jizdenky II. tfidy
nejkratsi moznou trasou pfed datem vyjezdu (potvrzeni o cené jizdenky predklada
zaméstnanec). Vzdy je proplacena pouze cena 1 zpatec¢ni jizdenky na 1 vozidlo bez ohledu
na poCet osob cestujicich jednim vozidlem.

h) Nevyuzité finanéni prostfedky vzniklé realizaci vyukovych pobytl, jejichz skute¢né naklady
byly v porovnani s pausalnimi ¢astkami na pobytové naklady a cestovné nizsi, Ize vyuzit na
realizaci dalSich zaméstnaneckych mobilit ¢i na dofinancovani vyukovych pobytd, jejichz
skute¢né naklady prevysily pausaini ¢astky na pobytové naklady a cestovné. O zpuUsobu
vyuziti téchto prostfedkl rozhodne prorektor podle aktualniho stavu prostrfedkl a poZadavku.

i) UJEP mize vyslat na vyukovy pobyt do zahrani¢i i zaméstnance, kterému neni udélena
finanéni podpora z prostfedkl programu Erasmus+ (tzv. zero-grant zaméstnanec). Takovému
zameéstnanci nalezi tzv. status zaméstnance programu Erasmus+, ktery mu umozhuje
vyuzivat v8ech vyhod programu Erasmus+, a s vyjimkou ustanoveni o vysi a platbé finanéni
podpory pro néj plati kritéria a pravidla vyplyvajici z u€astnické smlouvy.

j) Zaméstnanec se specifickymi potfebami mlze pozadat o navySeni finanéni podpory
z prostfedku programu Erasmus+ (viz www.ujep.cz/erasmus-2 (zakladni informace)).

k) V pfipadé pozvani odbornika je finanéni podpora na pobytové naklady a cestovné poskytnuta
dle pravidel pro vyplaceni této finanéni podpory pfijizdéjicim zaméstnancim uvedenych v
¢lanku 11.

9.1.6 Dokumenty po navratu ze zahraniéniho vyukového pobytu

Do 10 dnd po ukon&eni zahraniéniho vyukového pobytu pfedklada zaméstnanec na OVV program
mobility — 2. ¢ast po mobilité (Mobility Agreement — part 2 after the mobility), jehoZ soulésti je
potvrzeni o délce vyuky a poctu oduenych hodin (viz www.ujep.cz/erasmus-2 (dokumenty a
formulare)), cestovni pfikaz, potvrzeni o zaplaceni naklad(l na cestu (origindly jizdenek, v pfipadé
letecké dopravy palubni vstupenky), ubytovani, pfip. dalSich nakladl a zavére¢né zpravy uvedené
v U&astnické smlouvé.

9.2 Skoleni zaméstnanct

Finan¢ni podpora mize byt poskytnuta zaméstnanci, ktery se zucastni Skoleni v zahrani¢ni instituci
sidlici v zemi participujici v programu Erasmus+. Ugelem $koleni je ziskani novych védomosti a
dovednosti a vyména zkuSenosti béhem praktického Skoleni, stinovani nebo jinych forem 3koleni
v souladu s pfedem schvalenym programem mobility (viz www.ujep.cz/erasmus-2 (dokumenty a
formulare)). Uzavieni smlouvy neni v této aktivité nutné, ale je-li pfijimajici instituci vysokoskolska
instituce, doporuduje se.
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9.2.1 Podminky pro vysilaného zaméstnance
a) Vyjezdu se mlze zucastnit zaméstnanec, ktery ma pracovni pomér na UJEP, a to i v pfipadé,
Ze je ob&anem jiné zemé& nez CR.
b) Zaméstnanec nesmi realizovat mobilitu v Ceské republice.
¢) Zameéstnanec musi byt na celou dobu zahrani¢niho pobytu zdravotné pojistén.

9.2.2 Vybérova fizeni

a) Pridélené dny na Skoleni jsou po uzavieni grantové smlouvy k pfislusnému Projektu
prerozdélovany OVV jednotlivym fakultdm, a to na zakladé poctu realizovanych dna $koleni
v této aktivité v poslednich tfech ukonéenych akademickych rocich.

b) Vybérova fizeni se konaji po vyhlaseni vyzvy OVV k vybérovym fizenim jedenkrat ro¢né, a to
v pribéhu Cervna — zafi na nasledujici akademicky rok (pfesny termin stanovi pfislusna
vyzva).

c) Vybérova fizeni musi byt jednoznacna, transparentni, fadné zdokumentovana, musi byt
respektovany principy nediskriminace a musi byt zajiS$tén rovny pfistup a pfFilezitosti
Ucastnikim mobilit ze v§ech prostredi.

d) Kritéria vybérového Fizeni, terminy a mista konani stanovuji FK (v pfipadé zaméstnancl
rektoratu IK) a zvefejiuji je min. 2 tydny pfed vlastnim vybé&rovym fizenim na internetovych
strankach fakulty/OVV ¢&i jinak predavaji zaméstnancum tak, aby byl zajistén rovny pfistup a
nediskriminace.

e) Vybér zaméstnancl je v kompetenci dékana fakulty, v pfipadé vybéru zaméstnanc(l rektoratu
v kompetenci prorektora. Pfi vybéru bude dana prednost zaméstnanci, ktery cestuje do
zahraniCi v ramci této aktivity poprvé, a zaméstnanci, ktery se nehlasi na Skoleni do zemé
svého trvalého pobytu.

f) FK/IK odpovida za to, Zze vybrany zaméstnanec splfiuje kritéria a podminky programu
Erasmus+.

g) Zaméreni Skoleni v zahrani¢i musi odpovidat oblasti, v rdmci které zaméstnanec plsobi na
UJEP.

h) Zaméstnanec se na Skoleni pfihlasuje prostfednictvim pfihlasky (viz www.ujep.cz/erasmus-2
(dokumenty a formulare)).

i) FK ve stanoveném terminu pfeda na OVV kopii zapisu z vybérového fizeni na 8koleni a, kopii
povéfeni Clenstvim ve vybérové komisi (formuldfe viz sdileny disk) a originaly pfihlasek
zaméstnancu, OVV dolozi zapis z vybérového Fizeni zaméstnancu rektoratu spolu s kopii
povéfeni Elenstvim ve vybérové komisi a jejich pfihlasky.

i) O zméné typu vyjezdu a cilové destinace po uzavieném vybérovém fizeni rozhoduje na
zakladé zadosti podané zaméstnancem FK/IK a schvalené dékanem pfislusné fakulty
/rektorem/prorektorem/kvestorem IK.

k) Prihlasky do vybérového fizeni archivuje OVV, ostatni dokumentaci k vybérovym Fizenim
archivuje FK, a to v souladu s aktualnim spisovym fadem UJEP.

9.2.3 Délka
a) Minimalni délka Skoleni jsou 2 pracovni dny bez cesty, maximalni délka pobytu je 60
pracovnich dnu bez cesty.
b) Pracovnim dnem se rozumi den, kdy se zaméstnanec Skoli v zahrani¢ni instituci.

9.2.4 Dokumenty pied vyjezdem

Minimalné 3 tydny pfed vyjezdem na Skoleni odevzda zaméstnanec na OVV Cestné prohlaseni,
souhlas dékana s vyjezdem (viz www.ujep.cz/erasmus-2 (dokumenty a formulafe)), ve kterém
specifikuje termin vyjezdu, dny stravené na cesté a dny, ve kterych bude probihat Skoleni, a program
mobility — ¢&ast pfed mobilitou (Mobility Agreement — part before the mobility - viz
www.ujep.cz/erasmus-2 (dokumenty a formuléie)) potvrzeny vedoucim katedry & FK a zahraniéni
instituci. V pfipadé vyjezdu zaméstnancl rektoratu podepisuje dokument souhlas dékana rektor,
prorektor €i kvestor.
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9.2.5
a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

9.2.6

Finan¢ni podpora

Na zakladé dokumentl uvedenych v bodé 9.2.4 je zaméstnanci vyplacena v souladu s Casti
VII zakoniku prace &. 262/2006 Sb. (§ 151 - § 190) finan¢ni podpora na $koleni formou
cestovnich nahrad na zakladé pfikazu k zahraniéni pracovni cesté a vyuctovani této
zahrani¢ni cesty (viz aktualni smérnice rektora k cestovnim nahradam zaméstnanct UJEP).
Kapesné na Skoleni zaméstnancu se z prostfedkl programu Erasmus+ vyplaci ve vysi 40 %
stravného.

Podminky kazdé cesty zaméstnance na Skoleni v rdmci programu Erasmus+ jsou sjednany
prostfednictvim pfisluSsné ucastnické smlouvy k cestovnimu pfikazu a dle stanovenych
internich limitd pro jednotlivé zemé v ramci pfislusného Projektu.
Dékan/rektor/prorektor/kvestor potvrzenim dokumentu souhlas dékana souhlasi s tim, ze
prekroCi-li skuteéné naklady realizovanych vyjezd(i celkovou ¢astku poskytnutou UJEP na
zaméstnanecké mobility na zakladé pausalnich &astek stanovenych v ramci programu
Erasmus+ a nenajde-li OVV jiny zdroj k pokryti tohoto rozdilu, bude rozdil mezi skuteénymi
naklady a pausalni Castkou v pfipadé zaméstnancu pfislusné fakulty/rektoratu pokryt z
jinych prostredk( pfislusné fakulty/rektoratu.

Aby mohla byt finanéni podpora vyplacena pfed odjezdem, je nutné odevzdat podepsany
cestovni pfikaz a uzavfit u¢astnickou smlouvu minimalné 14 dnd pfed zahajenim vyjezdu.
Finanéni podpora na pobytové naklady z prostfedk(l programu Erasmus+ je poskytovana na
pracovni dny a v pfipadé potfeby také na dny cesty.

V souladu se zasadami hospodarnosti je nutno pouzit nejlevnéjSi zplsob dopravy. Pouziti
letecké dopravy je mozné v pfipadé vzdalenosti cilové destinace dle kalkulatoru vzdalenosti
EU (viz http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm) nad 500 km.
V pfipadé poutziti sluzebniho auta UJEP se cestovné neproplaci. Pouziti soukromého auta je
mozné v pfipadé vzdalenosti cilové destinace dle kalkulatoru vzdalenosti EU do 600 km. V
tomto pfipadé je proplacena Castka odpovidajici cené zpate¢ni vlakové jizdenky II. tfidy
nejkratsi moznou trasou pfed datem vyjezdu (potvrzeni o cené jizdenky predklada
zaméstnanec). Vzdy je proplacena pouze cena 1 zpate¢ni jizdenky na 1 vozidlo bez ohledu
na pocet osob cestujicich jednim vozidlem.

Nevyuzité finanéni prostfedky vzniklé realizaci $koleni, jejichz skuteéné naklady byly
v porovnani s pau$alnimi ¢astkami na pobytové naklady a cestovné nizsi, lze vyuzit na
realizaci dalSich zaméstnaneckych mobilit ¢i na dofinancovani Skoleni, jejichZz skutecné
naklady prevysily pausalni Eastky na pobytové ndklady a cestovné.

UJEP mize vyslat na Skoleni do zahrani€i i zaméstnance, kterému neni udélena financ¢ni
podpora z prostfedkl programu Erasmus+ (tzv. zero-grant zaméstnanec). Takovému
zameéstnanci nalezi tzv. status zaméstnance programu Erasmus+, ktery mu umozhuje
vyuzivat vSech vyhod programu Erasmus+, a s vyjimkou ustanoveni o vysi a platbé finan¢ni
podpory pro néj plati kritéria a pravidla vyplyvajici z i€astnické smlouvy.

Zaméstnanec se specifickymi potfebami m(ze pozadat o navySeni finanéni podpory
z prostfedkd programu Erasmus+ (viz www.ujep.cz/erasmus-2 (zakladni informace).

Dokumenty po navratu ze zahraniéniho skoleni

Do 10 dnl po ukonéeni zahraniéniho $koleni prfedklada zaméstnanec na OVV program mobility — 2.
¢ast po mobilité (Mobility Agreement — part 2 after the mobility), jehoz souéasti je potvrzeni o délce
Skoleni (viz www.ujep.cz/erasmus-2 (dokumenty a formulare)), cestovni pfikaz, potvrzeni o zaplaceni
nakladll na cestu (originaly jizdenek, v pfipadé letecké dopravy palubni vstupenky), ubytovani, pfip.
dalSich naklad(l a zavérecné zpravy uvedené v ucastnické smlouve.

10.Mobilita studentd — prijizdéjici studenti

UJEP pfijima ke studijnim pobytiim ¢&i praktickym stazim studenty zahrani¢nich vysokych $kol
(dale jen zahrani¢ni studenti). V pfipadé studijnich pobytl jsou studenti pfijimani v souladu s
prisluSnou smlouvou, v pfipadé praktickych stazi neni uzavieni smlouvy nutné, ale doporucuje se.
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10.1  Studijni pobyty zahraniénich studentd na UJEP

a) Zahrani¢ni student zadajici o pfijeti na kratkodoby studijni pobyt5 na UJEP se pfihlaSuje on-
line v aplikaci IS/STAG ECTS pfijezdy a poté zasila studijni smlouvu — 1. ¢ast pfed mobilitou
(Learning Agreement for Studies — part 1 before the mobility), pfihlasku k ubytovani, pfip.
dal$i pozadované dokumenty (viz https://www.ujep.cz/en/how-to-apply) na OVV. Zahraniéni
student prostfednictvim specialni on-line aplikace dale podava zadost o vydani studentské
karty. OVV uchazece registruje a pfedava jeho dokumentaci pfislusnému FK. Po potvrzeni
pfijeti zahrani¢niho studenta ze strany FK, zasilda FK potvrzenou studijni smlouvu
zahrani€niho studenta zpét na OVV. FK je povinen se k pfijeti zahrani¢niho uchazece vyjadfit
do 14 dna od doruéeni jeho dokumentt FK. Po pfijeti zahraniéniho studenta FK, vystavuje
OVV zvaci dopis a podle potfeby vydava dalSi dokumenty (potvrzeni o zajisténi ubytovani,
potvrzeni k vizu apod.). V8echny dokumenty jsou OVV odesilany zahrani¢nimu studentovi a
FK/IK pfislusné vysilajici instituce.

b) OVV poskytuje véem pfijatym zahraniénim studentiim informace tykajici se data zahajeni
studia, ubytovani, kurzu ceského jazyka, vyplaty ubytovaciho stipendia, poradani
celouniverzitnich akci pro zahraniéni studenty apod. Studijni zalezitosti, jako je vybér kurzd,
sestaveni rozvrhu apod. fesi zahrani¢ni studenti s FK.

c) FK potvrzuje zahajeni studia zahraniéniho studenta v on-line aplikaci IS/ISTAG ECTS
pFijezdy.

d) FK zkontroluje po pfijezdu zahrani¢niho studenta, Zze ma na celou dobu pobytu na UJEP
sjednané zdravotni pojisténi.

e) Referentky studijnich oddéleni fakult na zakladé udaji o studentovi v IS/ISTAG ECTS pfijezdy
zapisuji zahraniéni studenty do pFislusnych studijnich programl v IS/STAG a pfidéluji jim
osobni &islo pFislusné fakulty.

f) V8em =zahrani¢nim studentim je poskytovana bezplatna asistence Erasmus Student
Network (ESN).

g) Prihlasky k ubytovani zahrani¢nich studentl jsou pfedavany Spravé koleji a menz (dale jen
SKM), ktera potvrzuje OVV zajisténi ubytovani.

h) V8em zahrani¢nim studentim, ktefi podali Zadost o vydani studentské karty, je ve spolupraci
s Centrem informatiky (dale jen Cl) vydavan prukaz studenta UJEP.

i) Dokumenty potvrzujici studium na UJEP vydavaji pfislusni FK, v pfipadé potfeby jsou tyto
dokumenty potvrzovany i OVV.

j) Zahrani¢nim studentdm pfijizdéjicim na UJEP v ramci mobilit studentd mezi programovymi a
partnerskymi zemémi programu Erasmus+ (viz http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-
osob-vysokoskolske-vzdelavani/) je UJEP poskytnuta na zakladé uzaviené ucastnické
smlouvy finanéni podpora na pobytové naklady a cestovné, a to ve vysi pfislusnych
pausalnich ¢astek stanovenych programem. V pfipadé neuplnych mésicl se finan¢ni podpora
vypocita vynasobenim poctu dni v nedplném mésici a 1/30 jednotkovych nakladl na mésic.
Zahrani¢nimu studentovi je po uzavieni u¢astnické smlouvy v den zahajeni mobility vyplacena
100% zaloha z €astky sjednané ucastnickou smlouvou. Dokumenty studentd z partnerskych
zemi potvrzuje spolu s pfisluSnou fakultou i OVV.

10.2  Praktické staze zahraniénich studentii na UJEP

a) Zahraniéni student Zadajici o pfijeti na praktickou staZ na UJEP se pfihladuje on-line v aplikaci
IS/ISTAG ECTS pfijezdy a poté zasila studijni smlouvu — 1. ¢ast pfed mobilitou (Learning
Agreement for Traineeships — part 1 before the mobility), pfihlasku k ubytovani, pfip. dalsi
poZzadované dokumenty (viz https://www.ujep.cz/en/how-to-apply) na OVV. Zahraniéni
student prostfednictvim specialni on-line aplikace dale podava zadost o vydani studentské
karty. OVV uchazece registruje a pfedava jeho dokumentaci pfislusnému FK. Po potvrzeni
pfijeti zahrani€niho studenta ze strany FK, zasilda FK potvrzenou studijni smlouvu
zahrani€¢nimu studentovi, FK/IK pfislusné vysilajici instituce a OVV.

® Studium, v rémci kterého ziistava zahraniéni student studentem zahraniéni 3koly a studium na UJEP je mu na jeho doméci $kole uznano.
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b) FK potvrzuje zahdjeni praktické stadze zahraniéniho studenta v on-line aplikaci IS/ISTAG
ECTS pfijezdy.

¢) FK zkontroluje po pfijezdu zahrani¢niho studenta, ze ma na celou dobu pobytu na UJEP
sjednané zdravotni pojisténi.

d) Referentky studijnich oddéleni fakult na zakladé udajd o studentovi v IS/ISTAG ECTS pfijezdy
zapisuji zahrani¢ni studenty do pfisluSnych studijnich programud v IS/STAG a pfidéluji jim
osobni Cislo pfislusné fakulty.

e) VSem zahrani¢nim studentim je poskytovana bezplatna asistence ESN.

f) Prfihlasky k ubytovani zahrani¢nich studentl jsou predavany SKM, ktera potvrzuje OVV
zajisténi ubytovani.

g) VSem zahrani¢nim studentim, ktefi podali Zadost o vydani studentské karty, je ve spolupraci
s Cl vydavan prlikaz studenta UJEP.

h) Dokumenty potvrzujici praxi na UJEP vydavaji jednotlivé fakulty, v pfipadé potfeby jsou tyto
dokumenty potvrzovany i OVV.

11.Mobilita zaméstnancu — pfijizdéjici zaméstnanci
UJEP pfijima v souladu s pfislusnou smlouvou k vyukovému pobytu &i Skoleni i zaméstnance
zahrani€nich vysokych $kol. V pfipadé Skoleni neni uzavieni smlouvy nutné, ale doporucuje se.

Uéelem vyukového pobytu je pedagogicka &innost na pfijimajici instituci v souladu s pfedem
schvalenym programem mobility. Cinnost hostujiciho ugitele musi byt zahrnuta do nékterého ze
studijnich programd UJEP vedouciho k ziskani vysoko$kolského vzdélani a tvofit jeho integralni
soucast.

Uéelem $koleni je ziskani novych védomosti a dovednosti a vyména zku$enosti béhem praktického
Skoleni, stinovani nebo jinych forem Skoleni v souladu s pfedem schvalenym programem mobility.

11.1 Organizace pobytu tohoto zaméstnance na UJEP je plné v kompetenci prislusné fakulty.
Dokumenty potvrzujici vyukovy pobyt i Skoleni na UJEP vydava dékan pfislusné fakulty,
v pfipadé potfeby jsou tyto dokumenty potvrzovany i OVV.

11.2 FK nahlasuje jméno zaméstnance, vysilajici vysokou $kolu a termin pobytu do 1 mésice po
ukoné&eni jeho pobytu na UJEP na OVV.

11.3 Zameéstnancum zahrani¢nich vysokych Skol pfijizdéjicim na UJEP v ramci zaméstnaneckych
mobilit mezi programovymi a partnerskymi zemémi programu Erasmus+  (viz
http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-vysokoskolske-vzdelavani/) je UJEP na zakladé
uzaviené u€astnické smlouvy poskytnuta finanéni podpora na pobytové naklady a cestovné, a
to ve vysi pfislusnych pauSalnich ¢astek stanovenych programem. Zahrani¢nimu zaméstnanci
je finanéni podpora vyplacena po uzavieni u€astnické smlouvy v den zahajeni mobility, a to ve
vySi 100% zalohy z castky sjednané ucastnickou smlouvou. Dokumenty zaméstnancu
z partnerskych zemi potvrzuje spolu s pfisludnou fakultou i OVV.

Clanek Il. Organizace mezinarodnich mobilit na UJEP v dal$ich mobilitnich programech

Pokud nestanovi pravidla dalSich mobilitnich programd jinak, jsou procesni pozadavky na administraci
studentskych a zaméstnaneckych mobilit a uznavani vysledk( studia a praxe realizovaného studenty
UJEP v ramci téchto program shodné s pravidly uvedenymi v ¢lanku I.

Seznam pouzitych zkratek:

AK akademicky koordinator oboru
Cl Centrum informatiky

CzK Ceska koruna

Dzs DUm zahranic¢ni spoluprace
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EACEA
ECHE
ECTS
ESN
EU
EUR
FK

IK

KB
MSMT
oW
ISISTAG
UJEP

Education, Audiovisual and Culture Executive Agency
Erasmus Charter for Higher Education

European Credit Transfer System

Erasmus Student Network

Evropska unie

euro

fakultni koordinator

institucionalni koordinator

kreditni bod

Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy CR
oddéleni pro vnéjsi vztahy rektoratu

studijni agenda vedena v informacénim systému
Univerzita Jana Evangelisty Purkyné& v Usti nad Labem
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