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dopadu na zménu ustanoveni aktualizované smérnice.
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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice rektora UJEP upravuje v souladu se zékonem ¢&. 111/1998 Sb., o vysokych
gkolach, v platném znéni zavedeni metodiky kalkulace pinych naklad( (dale jen metodika FC)
na Univerzité Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem (dale jen UJEP), jeji uZiti pro
vypocet nepfimych nakladl projektl a zakazek v ramci doplitkové Cinnosti UJEP. Sougasné
stanovi organiza¢ni pokyny pro spravné fungovani a uplatnéni metodiky FC a zajisténi
nezbytné technicke podpory.

2. Tato smérnice rektora UJEP je uréena predevsim fesitelim projektl, osobam odpovédnym za
realizaci zakazek v doplitkové &innosti a zaméstnancim, ktefi zajistuji podporu a spravné
fungovani metodiky FC v praxi UJEP.

Clanek 2
Zakladni pojmy

Full cost metoda

1. Pro své finanéni fizeni a efektivni hospodareni potfebuje kazda ekonomicka jednotka, tedy i
UJEP, znat Gplné naklady vynaloZené v souvislosti s realizaci véech svych ¢ginnosti. UpIné
naklady ekonomické jednotky se skladaji z pfimych nakladd (ugelové, hiavni), z nepfimych
nakladd (neucelové, rezijni podplrné) a finanénich transferll (pfevody do fondl, vypofadani
s poskytovateli). Finanéni transfery nemaji dopad na hospodafsky vysledek daného
kalendarniho roku, proto je nutno uvaZzovat z hlediska jejich aktualnosti jen naklady pfimé a
nepfimé.

2. Soudasné tato potfeba mize vyplyvat z pozadavkl nékterych poskytovatell pfispévkl a
dotaci na doloZeni kalkulace a uétovani nepfimych nakladi vynaloZenych v souvislosti
s feSenim projektl.

3. Metodika FC na UJEP stanovuje zplsob rozliseni pfimych a nepfimych nakladd, jejich
separaci, kvantifikaci a pfifazeni jednotlivym aktivitam UJEP vcetné projektd a doplikové
ginnosti.

Pfimé a nepfimé naklady

1. Za pfimé naklady jsou povazovany takové naklady, které Ize jednoznaéné prifadit ke konkrétni
aktivité (zejména osobni naklady, cestovni nahrady, nakup sluzeb, apod.).

2. Za nepfimé naklady jsou povazovany ty naklady UJEP, které nelze jednoznacné pfifadit ke
konkrétni aktivité, ale jsou jeji nutnou podminkou. Zpravidla jsou tyto naklady spojeny
s existenci, charakterem a zakladnimi funkcemi UJEP jako instituce, dale jsou nezbytné
v souvislosti se zajisténim infrastruktury a materialné technické zakladny pro realizaci
jednotlivych aktivit na UJEP. Identifikace, charakteristika a tfidéni nepfimych nakladi a
metodika FC je detailnéji popsana v Pfiloze €. 1: Vytvofeni metodiky Full cost a jeji aplikace
na UJEP (dale jen Priloha), ktera je nedilnou soucasti této smérnice.

Clanek 3
Povinnosti fesitelli projektt a zakazek

Stanoveni nepfimych naklad( projekti a zakazek dopliikové €innosti dle metodiky FC

1. Pfi podavani zadosti o projekt1 fesitel provede kalkulaci nepiimych nakladi dle metody FC,
ktera je nedilnou souctasti Zadosti o projekt. Sazby nepfimych nakladi budou pro kazdy rok
aktualizovany pfikazem kvestora.

' Podani zadosti o projekt ve smyslu interniho schvaleni v ramci UJEP.
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2. Vsouladu s podminkami poskytovatele se kalkulace nepfimych naklad uplatni &i neuplatni
v nakladech projektu.
3. Metodikou FC se vzdy stanovi nepfimé naklady u zakazek dopliikové €innosti v piné vysi.

Clanek 4
Organizaéni zajiSténi a technicka podpora metodiky FC na UJEP

Administrator metodiky FC
1. Kzajisténi fungovani a technické podpory metodiky FC na UJEP je kvestorem povéfeny
zaméstnanec UJEP (dale jen Administrator metodiky FC).

Rozhodné obdobi

1. Pro vypoCet nepfimych naklad( v kalendainim roce X, slouzi data z pfedchoziho
kalendarniho roku X,.,. V pfipadé vypoétu nepfimych nakladl v roce X, v dobé do Ucetni
zaveérky a terminu zpracovani aktualnich dat za rok X, se pouzije vypocet s daty za obdobi
X2

Vstupni parametry vypoétu a hodnoty vybranych rozvrhovych zakladen

1. Administrator metodiky FC zajisti hodnotu vstupnich parametr(i (viz Pfiloha &. 1) a vybranych
rozvrhovych zakladen, které nejsou soucasti informaénich systémd UJEP. Zajisti jejich zadani
do aplikace pro vypocet metodiky FC na UJEP nejpozdéji do konce unora daného
kalendarniho roku X,.

2. Jedna se o tyto udaje:
a) Pocet Elovékohodin za kalendarni rok X, v potfebném &lenéni.
b) Udaje o prim&rné mzdé zaméstnanc( za véechny zdroje a za UJEP celkem dle kategorif
c) Udaje z dotaznikd akademickych pracovnik{
d) Pasportiza¢ni Udaje

Datova zakladna a zajisténi dat

1. Data rozhodna pro vypocCet nepfimych nakladl v aplikaci metodiky FC jsou ¢&erpana
z databazi zejména ekonomického informaéniho systému, mzdového informaéniho systému,
interniho  manazerského systému, pfipadné studijniho a pasportizaéniho informaéniho
systému (dale jen IS UJEP). Data vyuzivana z 1S UJEP jsou controllingové Gdaje, které
reprezentuji realné naklady daného kalendainiho roku, a které byly vtomto roce
spotfebovany. Nejedna se o naklady z transferll do fondl a v ramci vypofadani dotaci a
prispévkl s poskytovateli.

2. Po provedeni ucetni zavérky UJEP informuje vedouci ekonomického odboru o této
skute€nosti administratora metodiky FC.

3. Administrator metodiky FC ve spolupraci se spravci IS UJEP zaktualizuje data v IS UJEP a
pfipravi dalsi controllingova data z IS UJEP pro export do aplikace metodiky FC.

4. Administrator metodiky FC ovéfi spravnost a tipinost zadanych vstupnich parametril vypoctu a
da pokyn k Cerpani dat ze systému IS UJEP.

5. Po natteni a kontrole dat budou provedeny a vyhodnoceny testovaci vypodty. V pfipadé

spravného fungovani aplikace vyrozumi administrator metodiky FC kvestora o pfipravenosti

aplikace metodiky FC pro vypocet nepfimych nakladi na UJEP pro dany kalendafni rok.

Kvestor vyda pokyn a administrator metodiky FC zajisti informovanost véech zaméstnanci

UJEP o pripravenosti aplikace metodiky FC k uziti pro vypocet nepfimych nakladl v daném

kalendainim roce.

Vysledky vypoc¢tu nepfimych nakladl schvaluje kvestor vydanim piikazu na pfislusny rok.

Pokud dojde k odchylce v pin&ni harmonogramu praci dle této smérnice, informuje o tom

administratora metodiky FC neprodiené kvestora.

No
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Clanek 5
Zmény udaji rozhodnych pro metodiku FC

Ohlasovaci povinnost

1. Pokud dojde v ramci UJEP ke zmé&nam, které by mohly mit vliv na fungovani a uziti metodiky
FC na UJEP, oznami navrhovatel zmény tuto skute¢nost administratorovi metodiky FC, ktery
informaci vyhodnoti, pfipravi navrh opatieni a pfedloZi kvestorovi k posouzeni. V pfipadé
schvaleni kvestorem zajisti neprodlené realizaci schvalenych opatfeni.

2. Jedna se zejména o vznik a rugeni nakladovych stfedisek, zavadéni novych analytickych uéta,
zmény v Gétovani, zmény podminek v dokumentech poskytovatell, pfijem prostfedkd od
nového poskytovatele a dalsi Gidaje, které maji dopad na kalkulaci nepfimych nakladl podle
metodiky FC.

Clanek 6
Zavérecné ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti dnem jejiho podpisu rektorem UJEP a ucinnosti dnem jeho
zvefejnéni v systému IMIS.
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Priloha &. 1 ke Smérnici rektora &. 2/2015
VYTVORENi METODIKY FULL COST A JEJi APLIKACE NA UJEP

Uvod

Metodika FC je zaloZena na skute¢nych (dajich z uzavieného ucetnictvi k 31. 12. pfedeslého
roku. Jakékoli odhady jsou vylouceny.

Cilem metodiky je stanoveni Gplnych nakladl v &lenéni na naklady pfimé a nepfimé, a to zejména
pro projekty védy a vyzkumu a doplinkovou ¢innost univerzity. Pro roz¢lenéni nékladl na pfimé a
nepiimé byl proveden rozbor veskerych nakladovych U&tll vedenych v u€etnim rozvrhu univerzity.

Terminologie

Full costs — metoda, kterou pfifazuje univerzita véechny pfimé i nepfimé naklady k jednotlivym
aktivitam univerzity véetné projekt.

Pfimé naklady — vSechny naklady, které lze jednoznacné pfifadit ke konkrétni aktivité.
(Zejmeéna osobni naklady tymu, cestovni nahrady, nakup sluzeb souvisejici s realizaci aktivity
atd.) viz. &l. 2 kap. Pfimé a nepfimé naklady odst. 1.

Nepfimé (rezijni) naklady — vSechny naklady univerzity, které nelze jednoznaéné pfifadit ke
konkrétni aktivité. viz. €l. 2 kap. Pfimé a nepfimé naklady odst. 2.

Full cost uznatelné jsou nepifimé naklady vstupujici do vypottu metody FC v souladu
s uznatelnosti ze strany poskytovatele dotace.

Full cost neuznatelné jsou nepiimé nakiady, které nevstupuji do vypoctu metody FC.

Rozvrhova zakladna (Cost driver) — veli¢ina, kvili které se méni naklady procesu napf.
produktivni ¢as, pocet m? podlahové plochy apod).

Dotaznik akademickych pracovniki (Time sheet) — rozklad pracovni doby dle &innosti
akademického pracovnika

Nakladové stredisko — pfedstavuje hospodarské stfedisko podle organizaéni struktury UJEP,
kterého se ucetni operace pfimo tyka

Typ akce - vyjadiuje zdroj financovani tcetni operace dle &iselniku typu akci v iFIS

Akce — vyjadfuje &lenéni zdroje financovani ucetni operace na jednotlivé akce (zakazky) dle
Ciselniku akci (zakazek)

Komplexni polozka — vyjadfuje, zda-li se UCetni operace tyka hlavni &innosti (kéd 01) nebo
doplrikové ¢innosti (kdéd 09) UJEP

Kli€ovani nakladu

Z nakladovych G&th byly vyélenény Ucty, které vramci provadénych vypoétli do nakladi FC
nevstupuiji.

e nezpusobilé naklady — stanoveny jednotlivymi poskytovateli dotaci (napf. kurzové ztraty,
dané, naklady na reprezentaci, manka apod.),
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e finanéni transfery — naklady, které nelze z hlediska metodiky FC povazovat za opravnéné,
ale pouze za finanéni toky prostfedk(. Jedna se zejména o zué&tovani prevodl do fondi VS
v souladu se zakonem o vysokych $kolach, kdy naklady vstupuji do vypo&tu FC formou
pfimych nebo nepfimych nakladl az v dobé& pouziti téchto fondl na konkrétni Gcely, naklady
na stipendia studentll hrazena z dotaci, naklady na fe$eni projektl spolupfijemca, které jim
jsou poskytovany prostrednictvim univerzity coby pfijemce dotace a zauctovani odpisl
majetku pofizeného z dotace, které s sebou nesou zaroven vynos.

V ramci metodiky FC jsou tyto naklady oznaceny jako FC neuznatelné.
Neuznatelnost nakladd je dana platnymi podminkami poskytovatele dotace.

Ostatni naklady se rozéleni na pfimé a nepfimé. Pfimé naklady nevstupuji do vypoétu metodiky
FC a jsou pfifazeny konkrétni aktivité.

Do vypoétu metody metodiky FC vstupuji nepfimé uznatelné naklady podle daného klice. KIi¢ je
uréen stfediskem a typem akce a komplexni polozkou.

Typy nakladovych uctll z pohledu FC (FC uznatelné, FC neuznatelné) spravuje Ekonomicky odbor
UJEP.

Vytvoreni definovanych skupin nepfimych nakladu — (Cost Pools)

Na zakladé provedené analyzy a poZadavki na FC jsou vytvofeny nasledujici hlavni Cost Pools.

a) Cost Pools G/A — provozni a spravni rezie.

e Uroveri I. — rektoratni a celoskolska pracoviété, ktera jsou rozélenéna dle pficinné
souvislosti s ¢innosti vzdélavani, védy a vyzkumu, dopliikové ¢innosti typu G/A (provozni
a administrativni rezie).

o Uroveri Il. — vedeni fakult. Jsou vytvofeny Cost Pools G/A, které sdruzuji rezijni naklady
jednotlivych dékanatll fakult a spravy fakult.

e Uroveri Ill. — vedkera ostatni pracovisté.
b) Cost Pools Housing — naklady na zajisténi provozu stavebnich objektl (energie, udrzba,

sluzby a odpisy) v ¢lenéni dle jednotlivych sou&asti, Ustavi a pracovist. Naklady jsou
samostatné evidovany.

Rozvrhové zakladny — Cost Drivers

Rozvrhové zakladny pfedstavuji parametry a jejich hodnoty, kterymi se rozpocitavaji prislusné
Cost Pools.

Hlavnimi Cost Drivers jsou produktivni ¢as (poet aktivné odpracovanych hodin) a pocet m?
podlahové plochy.

Produktivni ¢as se pouziva pro rozpoéitani nepiimych nakladi jednotlivych fakult, rektoratnich a
celoskolskych pracovist.

Produktivni &as se sleduje podle jednotlivych ¢innosti vykazanych v dotazniku.

Zptsob zpracovani nepfimych nakladu

Vypocet metody FC probfha v samostatné aplikaci, do které vstupuji data z internich informaénich
systémi univerzity.
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Do aplikace FC vstupuji z ekonomického systému nepiimé naklady, mimo osobnich nakladi,
osobni naklady a data produktivniho ¢asu vstupuji z personalniho a mzdového systému. Do
aplikace FC vstupuji data o struktufe z ekonomického systému. Do aplikace FC pro Cost Pools
Hausing vstupuji data z pasportizacniho systému a manualné evidovanych pasportiza¢nich dat.

Alokace nakladq

ReZijni celouniverzitni naklady tvofi nepfimé uznatelné naklady z pracovist alokagni tGrovné I.
Fakultni reZijni naklady tvofi nepfimé uznateiné naklad z pracovist alokaéni arovné Il. Prijemcem
reZijnich nakladd jsou pracovisté z alokacéni Grovné Ill. a projektova a dopliikova &innost na
pracovistich alokaéni urovné I. a ll. Kli¢em pro rozuétovani je produktivni ¢as v ginnostech
pfijemcl rezijnich naklad.

Stanoveni sazby nepfimych nakladi na hodinu produktivniho ¢asu

Sazby nepfimych nakladl jsou stanoveny podle skutednych vypoctl pro jednotlivé fakulty na
hodinu produktivniho &asu, samostatné pro projektovou &innost, vzdélavani, védy a vyzkumu a
pro dopliikove ¢&innosti. Jednotlivé kroky vypoétd a vystupl nepfimych nakladl jsou
zdokumentovany sestavami. Hodnota jednotlivych sazeb nepfimych nakladi v ¢lenéni dle fakult a
kategorii stanovi pfikaz kvestora.






