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) Cl.1
Uvodni ustanoveni

Pravni postaveni Rady pro vnitini hodnoceni Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad
Labem (déale jen ,rada"), jeji ustaveni a plsobnost jsou uréeny zékonem &. 111/1998 Sb.,
o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonl (z&dkon o vysokych Skolach), ve znéni
pozdéjdich predpistl (dale jen ,zakon"), Statutem Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad
Labem a ostatnimi vnitfnimi predpisy Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem (dale
jen ,UJEP").

Podrobnosti o pravidlech pro jednani rady upravuje tento Jednaci Fad Rady pro vnitfni hodnoceni
UJEP (dale jen ,Jednaci fad*).

Cl. 2
Pusobnost rady

Rada zejména:

a) schvaluje navrh Pravidel systému zajistovani kvality vzdélavaci, tvaréi a s nimi souvisejicich
ginnosti a vnitfniho hodnoceni kvality vzdélavaci, tvlréi a s nimi souvisejicich €innosti UJEP
predloZeny rektorem pied predloZzenim navrhu Akademickému senatu UJEP,

b) fidi prib&h vnitiniho hodnoceni kvality vzdélavaci, tvaréi a s nimi souvisejicich Cinnosti
UJEP,

c) zpracovava zpravu o vnitfnim hodnoceni kvality vzdélavaci, tviréi a s nimi souvisejicich
ginnosti UJEP a dodatky k této zprave,

d) vede prab&zné zaznamy o vnittnim hodnoceni kvality vzdélavaci, tvar¢i a s nimi
souvisejicich ¢innosti UJEP,

e) schvaluje zamér predloZit zadost o akreditaci, rozsifeni akreditace nebo prodlouZeni doby
platnosti akreditace studijnich programil pfedloZeny rektorem na navrh védecké nebo
uméleckeé rady pfislusné fakulty,

f)  schvaluje studijni programy prediozené rektorem na navrh védecké nebo uméleckeé rady
prisludné fakulty,

g) se vyjadiuje k dal$im otazkam, které ji pfedlozi rektor.

Rada pfi vykonu své plsobnosti spolupracuje s ostatnimi organy UJEP, stalymi poradnimi organy
rektora a organy fakult UJEP.

CL3
Slozeni rady
Rada je slozena z 12 radnich. Tvofena je pfedsedou, mistopfedsedou a deseti &leny, z nichz
jeden je predseda Akademického senatu UJEP a dalSich devét (dale jen ,ostatni Clenové rady)
je po projednani ve Védecké radé UJEP a s pfedchozim souhlasem Akademického senatu UJEP
jmenovano rektorem, z toho tfi na navrh Védecké rady UJEP a ffi véetné jednoho studenta UJEP
na navrh Akademického senatu UJEP.

Predsedou rady je rektor.

Funkce mistopfedsedy a ostatniho &lena rady je nesluéitelna s funkci rektora, prorektora, dékana,
prodékana a ptedsedy Akademického senatu UJEP.

Mistoptedsedu rady jmenuje rektor z akademickych pracovnikl UJEP, ktefi jsou profesory nebo
docenty UJEP a souc¢asnhé vyhovuji podmince uvedené v odstavci 3.

Ostatnl &lenové rady nemusi byt zaméstnanci UJEP.

Akademicky senat UJEP navrhne v rektorem stanoveném terminu rektorovi kandidata na
jmenovani ostatnim &lenem rady z fad studentd UJEP.

Akademicky senat UJEP dale navrhne v rektorem stanoveném terminu rektorovi nejméné tfi dalsi
kandidaty na jmenovani ostatnim ¢lenem rady, pfiemz dba na to, aby odbornost kandidatd
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umozhovala dopinénf rady tak, aby bylo pokryto co nejvice oblasti vzdélavani rozvijenych na
UJEP. Stejnym zplsobem navrhne rektorovi nejméné tfi kandidaty i Védecka rada UJEP.

Z navrhu Akademického senatu UJEP a navrhu Védecké rady UJEP uginénych podle odstavce 7
vybere rektor vzdy po jednom kandidatovi a navrh dopini o dalSiho kandidata dle svého uvazeni.
Pii tomto vybéru dba rektor na to, aby odbornost kandidatl na jmenovani ostatnim &lenem rady
umoziovala doplnéni rady tak, aby bylo pokryto co nejvice oblasti vzdélavani rozvijenych na
UJEP.

Na ostatniho &lena rady mlize byt navrzen pouze ten kandidat, ktery s navrhem vyjadfil pisemny
souhlas. Formulaf pro podani navrhu je uveden v Pfiloze &. 1; pro navrZeni kandidata z fad
student(l UJEP se tento formular pouzije pfimérené.

Zamér jmenovat vybrané kandidaty ostatnimi ¢leny rady projednava rektor nejprve s Védeckou
radou UJEP a nasledné s Akademickym senatem UJEP, ktery dava rektorovi k tomuto jmenovani
pfedchozi souhlas.

Nejmenuje-li rektor UJEP ostatnim ¢lenem rady toho, kdo byl na jmenovani ostatnim ¢lenem rady
navrzen, je povinen toto navrhovateli zdvodnit. Toto zdlvodnéni provede tak, Ze uvede kritéria,
podle kterych vysledny navrh kandidatd sestavil.

Materialni a technickou podporu &innosti rady zabezpeéuje rektorat UJEP. Administrativni Sinnost
rady zabezpecuje tajemnik rady.

Tajemnik rady je zaméstnancem UJEP zafazenym na rektoratu. Osobu povéfenou vykonem
funkce tajemnika rady uréi rektor po projednani s mistopfedsedou rady. Tajemnik neni ¢lenem
rady, ma véak opravnéni se jednani rady ucastnit.

¢l a
Funkéni obdobi

Funké&ni obdobf pfedsedy rady je shodné s funk&nim obdobim rektora.

Funkéni obdobi ¢&lena rady, ktery je predsedou Akademického senatu UJEP, je shodné
s funkénim obdobim predsedy Akademického senatu UJEP.

Funkéni obdobi mistopfedsedy a ostatnich &lend rady je Sestileté. To neplatf, jde-li o ¢lena rady
jmenovaného z fad studenti UJEP, jehoz funk&ni obdobi je dvoulete.

Dojde-li k zaniku funkce mistopfedsedy nebo ostatniho ¢lena rady pfed uplynutim piislusného
funké&niho obdobi, je novy mistopfedseda nebo novy ostatni &len rady jmenovan pouze na zbytek
pfislusného funkéniho obdobi, a to vzdy na navrh toho organu, ktery mistopfedsedu nebo
ostatniho ¢lena rady, jehoz ¢lenstvi zaniklo, navrhl.

Rektor navrhne odvolani ostatniho ¢lena rady, ktery se bez vazné omiuvy neugastni tfi po sobé
jdoucich zasedani rady. Rektor mizZe rovnéz navrhnout odvolani ostatniho ¢lena rady, s jehoz
kvalitou prace neni spokojen.

Zamér odvolat ostatniho &lena rady projednava rektor nejprve s Védeckou radou UJEP a
nasledn& s Akademickym senatem UJEP, ktery dava rektorovi k tomuto odvolani pfedchozi
souhlas.

CL5
Plsobnost pfedsedy, mistopfedsedy, ¢lent a tajemnika rady
Predseda rady
a) je odpovédny za &innost rady,
b) odpovida za vykon &innosti nezbytnych pro plynuly chod rady v obdobi mezi jejimi
zasedanimi,
c) navrhuje program jednani rady, pfipravuje usneseni,
d) svolava a fidi zasedani rady,
e) podepisuje dokumenty rady, schvaluje zapis z jednani,
f)  je opravnén vyzadovat podklady a posudky nezbytné pro Cinnost rady,




g) z povéfenirady je opravnén jednat jejim jménem,
h) Fidi ¢innost tajemnika rady,

i)  je opravnén pfizvat na jednani rady hosty,

i} vykonava &innosti &lena rady.

Mistopredseda rady

a) zastupuje pfedsedu rady v dobé& jeho nepfitomnosti,

b) Hdi zpracovani a pfipravu podkladovych materiald pro ¢innost rady,

c) Hdi &nnost pfedsedi pracovnich skupin zfizenych na zakladé rozhodnutf rady,

d) vykonava ¢innosti ¢lena rady,

e) vykonava dalsi ¢innosti z povéreni rady nebo jejiho pfedsedy.

Clen rady a ostatni &len rady

a) se zUcastiuje jednani rady s pravem hlasovat,

b) se aktivné podili na ¢innosti rady a na pinéni jejich kol a povinnosti,

c) je opravnén radé navrhnout zfizeni pracovni skupiny,

d) v ptipadé jmenovani predsedou pracovni skupiny zodpovidé mistopfedsedovi rady za jejf
ginnost,

e) vykonava dalsi ¢innosti z povéfeni rady nebo jejiho pfedsedy.

Tajemnik rady

a) pini Gkoly spojené s organiza&nim a materidlnim zabezpecenim &innosti rady,

b) rozesila pozvanky a podklady pro jednani rady, popf. zajistuje zpfistupneni podkladil
zplsobem umozfiujicim dalkovy piistup,

c) Ucastni se zasedani rady,

d) vyhotovuje, rozesila a zvefejiuje zapisy z jednani rady,

e) eviduje prib&zné zéznamy o vnitinim hodnoceni kvality vzdélavaci, tvaréi a s nimi
souvisejicich €innosti,

f)  eviduje zapisy z jednani rady a pracovnich skupin,

g) eviduje daldi dokumenty souvisejici s ¢innosti rady.

Cl.e
Pravidla pro jednani rady
Zasedani rady se konaji nejméné dvakrat za semestr. Casovy plan zasedani rady na akademicky
rok stanovi rektor a je zvefejfiovan ve vefejné &asti internetovych stranek UJEP. V naléhavém
piipadé mife rektor stanovit termin zasedani rady i mimo zvefejnény casovy plan; termin
takového zasedani je zvefejiiovan ve vefejné &asti internetovych stranek UJEP nejméné 10 dni
pfed jeho konanim.

Rektor je téZ povinen svolat zasedani rady, poZada-li o to pisemné alespoii jedna tretina radnich;
v takovém pfipadé je povinen zasedani rady svolat do 14 kalendafnich dnii od podanf navrhu.

Pozvanka na zasedani rady je spoleéné s navrhem programu jednani odeslana radnim e-mailem
nejméné 7 kalendainich dnli pfed terminem jednani. Povinnosti radnich je pFijem pozvanky
potvrdit, nebo v pfipadé zavaznych diivodl se z jednani rady pfedem omiuvit.

Je-li radnim uloZeno pfipravit pro jednani rady podklady, pfedaji je tajemnikovi rady nejméné
10 kalendarnich dnti pfed terminem jednani.

Podklady pro jednani rady jsou radnim bud zasilany e-mailem spole¢né s pozvankou, nebo
nejméné 7 kalendarnich dnil pfed terminem jednani zpfistupnény zplsobem umoZfujicim
dalkovy pistup. V pFipadé potfeby muze byt tato Ihita rektorem mimoradne zkracena.

Rada je usnasenischopna, jsou-li pfitomny alespori dvé tfetiny radnich. Ugast radnich na jednani
rady je nezastupitelna.
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Program jednani je schvalovan pfi zah&jen jednani, po projednani piipadnych navrh{ na zmény.
Navrhy na zmény programu jsou opravnéni predkladat vSichni radni, doporuéit zmény nebo
doplnéni programu mohou také tajemnik rady a pfizvani hoste.

Jednani rady fidi rektor, v jeho nepiitomnosti mistopfedseda a v pfipadé nepfitomnosti rektora i
mistoptedsedy jiny rektorem povéfeny radni.

Zasedani rady jsou nevefejna. Pokud se na tom rada usnese, mohou byt nékteré Casti nebo celé
jednani vefejné. O tom, zda jednani nebo jeho &ast bude vefejna, rozhoduje rada nejpozdéji pii
schvalovani programu. Pfi projednavani materialli nebo otdzek diivérné povahy jsou tcastnici
jednanf rady vazani mi¢enlivosti dle obecné zavaznych pravnich predpisu.

Rada ma se souhlasem rektora pravo vyzadat si ke svému rozhodovani odborné posudky.
Zpracovatelé posudkil nesmé&ji byt v zadném vztahu k posuzovanému subjektu ani nesmi byt
zainteresovani na dané véci. Naklady na vypracovani posudkil jsou hrazeny z rozpoctu rektoratu
UJEP.

V pripadech, kdy je posuzovanou zaleZitosti hodnoceni kvality vzdélavaci ¢innosti ve studijnich
programech fakulty, s niz radniho poji pracovnépréavni vztah, se radni neucastni rozhodovani
rady v této véci.

O zévérech k jednotlivym bodéim jednani rozhoduje rada usnesenim. Usneseni pfijima rada
aklamaci, popfipadé tajnym hlasovanim, pokud se na tom usnese. Usneseni je piijato, vyslovi-li
se pro navrh nadpoloviéni vétsina piitomnych majicich v souladu s odstavcem 11 pravo hlasovat.

V fadné odiivodnénych pfipadech se mize rada usnést na zakladé hlasovani prostfednictvim
elektronické posty (dale jen ,per roliam“). Navrh na usneseni per rollam musi byt odeslan na e-
mailové adresy vech radnich. Usneseni per rollam je pfijato, vyslovi-li se pro navrh nadpolovicni
vétsina radnich majicich v souladu s odstavcem 11 pravo hlasovat.

O jednani a korespondenénim hlasovani rady je veden pisemny zapis, ktery po ovéreni rektorem
obdrzl e-mailem kazdy radni. Pisemny zapis se soucasné zpfistupni v nevefejné Casti
internetovych stranek UJEP, a to nejdéle do 14 kalendafnich dnli po jednani &i hlasovani rady.

CL7
Pracovni skupiny, zpravodaj

Pro pln&ni svych ukolt mize rada podle potfeby zfizovat pracovni skupiny.

Piedseda pracovni skupiny musi byt vzdy z fad radnich. Pfedsedu pracovni skupiny navrhuje a
schvaluje rada.

Minimaln& jeden &len pracovni skupiny je z fad studentti UJEP a miniméiné dva ¢lenové pracovni
skupiny jsou zfad osob, které nejsou zaméstnanci nebo studenty UJEP, avSak dlouhodobé
plisobl v akademickém prostfedi nebo praxi. Navrh na sloZeni pracovni skupiny a na zmény
v jejim sloZzenf predklada ke schvaleni radé predseda pfislu$né pracovni skupiny.

Na jednani a rozhodovani v ramci pracovni skupiny se piiméfené aplikuji pravidla pro jednani
rady uvedena v &lanku 6.

Pisemna stanoviska pracovni skupiny doplnéna podle potfeby o komentai pfedsedy pracovni
skupiny jsou podkladovym materidlem pro jednani rady. Pfedseda pracovni skupiny referuje
o vysledcich jednani pracovni skupiny také stné na jednanf rady.

Cinnost pracovni skupiny kong&i spinénim zadaného ukolu, jeji Cinnost mize rada ukondit i
Z jinych dvoda.

Rada miZe ze svého stfedu vybrat radniho, kterého povéfi zpracovanim navrhu stanoviska rady
k projednavané otazce & materialu. Povéfeny radni (dale jen ,zpravodaj’) mize podle potfeby
pozadat o spolupraci dal$i odborniky z fad studentll a zaméstnanct UJEP i vyznamnych odborniki
mimo UJEP. Tyto osoby jsou pak v souvislosti s projednavanymi zalezitostmi vazani mic¢enlivosti
dle obecné zavaznych pravnich piedpisd.

Plisobeni zpravodaje je do&asné a kongi spinénim zadaného Uikolu.




Gl 8
Pfechodna ustanoveni

Pii prvnim ustanoveni rady se ustanoveni ¢l. 3 odst. 7 a 8 a ¢l. 4 odst. 3 nepouZiji.

Pfi prvnim ustanoveni rady navrhne Akademicky senat UJEP rektorovi kandidata na jmenovani
ostatnim &lenem rady z fad studentl UJEP podie ¢&l. 3 odst. 6 a dale nejméné 6 dalich kandidatl
na jmenovani ostatnim ¢lenem rady, pfi¢emz dba na to, aby odbornost kandidatli umoziovala
sestaveni rady tak, aby bylo pokryto co nejvice oblasti vzdélavani rozvijenych na UJEP.

PFi prvnim ustanoveni rady navrhne Védecka rada UJEP rektorovi nejméné 6 kandidatl na
jmenovani ostatnim ¢&lenem rady, pfi¢emz dba na to, aby odbornost kandidat( umozriovala
sestaveni rady tak, aby bylo pokryto co nejvice oblasti vzdélavani rozvijenych na UJEP.

Z navrhu Akademického senatu UJEP a navrhu Védecké rady UJEP uéinénych podle odstavcil 2
a 3 vybere rektor vzdy po tfech kandidatech na jmenovani ostatnim ¢lenem rady a navrh dopini
o dalsi tfi kandidaty dle svého uvazeni. Pfi tomto vybéru dba rektor na to, aby byl do navrhu
zafazen kandidat navrzeny Akademickym senatem UJEP z fad studentl UJEP a aby odbornost
kandidattl na jmenovani ostatnim ¢lenem rady umoziiovala sestaveni rady tak, aby bylo pokryto
co nejvice oblasti vzdélavani rozvijenych na UJEP.

Pfi prvnim ustaveni rady jsou z deviti ostatnich ¢lentl tii jmenovani na Sestileté funkeni obdobi, tfi
na &tyfleté funkéni obdobi a tfi véetné studenta UJEP na dvouleté funkeni obdobi. Délka
funk&niho obdobi ostatnich &lenll rady, s vyjimkou funkéniho obdobi studenta UJEP, je urena
losem. Losovani prob&hne vramci zasedani Akademického senatu UJEP bezprostiedné po
vysloveni souhlasu s ndvrhem na jmenovani ostatnich €lenl rady, a to zviast pro kandidaty
navrzené rektorem, Akademickym senatem UJEP a Védeckou radou UJEP.

CL9
Zavérecna ustanoveni

Tento Jednaci fad projednalo kolegium rektora dne 7. Gnora 2017.
Tento jednaci fad nabyva platnosti a u€innosti dne 10. unora 2017.

Zmény tohoto Jednaciho fadu podiéhaji schvaleni rady.




Pfiloha &. 1 ke Smérnici rektora ¢.1/2017

NAVRHOVY LIST OSTATNIHO CLENA RADY PRO VNITRNi HODNOCENI
UNIVERZITY JANA EVANGELISTY PURKYNE V USTi NAD LABEM

Jméno:

Pfijmeni:

Tituly:

Adresa pracovisté, telefon, e-mail:
Souéasné pracovni zafazeni:
Védni obor / Oblast vzdélavani:

Prehled péti nejvyznamnéjsich vysledkd tviréi éinnosti za poslednich pét let:

Pripadné zkuenosti s vnitinim hodnocenim univerzitnich ¢&i akademickych pracovist ¢i

s éinnosti grantovych agentur:

Navrzeny s nominaci souhlasi:




