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1. Ugel

Tato smérnice definuje pravidla a popisuje metody, zplsoby a postupy pouzité v soucastech a jednotlivych
fakultach Univerzity J. E. Purkyné v Usti nad Labem (dale jen Univerzita) pro identifikaci nebezpedi,
hodnoceni rizik a odhad moznosti vzniku reainych nezadoucich/mimoradnych situaci nebo udalosti.

Pozadavky na fizeni rizik a jeho zasady jsou v souladu s § 102 zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace.

V souladu s pozadavkem na hodnoceni rizik jsou v Univerzité vytvofeny, zavedeny a udrzovany postupy pro
identifikaci nebezpedi, posuzovani rizik a uréeni zplsobu fizeni téchto rizik.

2. Oblast platnosti

Tato smérnice je platna a zavazna pro:

» v8echny zaméstnance Univerzity v rozsahu povinnosti stanovenych popisy pracovni ¢innosti

= externi firmy, jejichz zaméstnanci v objektech Univerzity plsobi a pfiméfené se vztahuje na vSechny
osoby, které se svédomim vedoucich zaméstnanct Univerzity zdrZuji na jejich pracovistich,
v objektech a arealech.

3. Definice

Nebezpeci - podstatnd, ale i skryta vlastnost nebo schopnost materiélu, latky, stroje, pracovniho prostiedi
nebo pracovni ¢innosti, kterd, mlze byt pfiinouvzniku 8kody nebo ujmy na zdravi, majetku nebo na
Zivotnim prostfedi.

Ohrozeni - nebezpec¢na situace nebo stav, za kterého mize zdroj nebezpeti zpisobit negativni jev.
Nebezpecna udalost - udalost, ktera mize byt pfi¢inou negativniho jevu.

Riziko - kombinace ¢etnosti nebo pravdépodobnosti, ze vznikne nebezpe¢na udélost a zplsobi Skody uréité
zavaznosti podle charakteristického nebezpeéi. Riziko mlze byt odstraniteiné, neodstranitelné, pfijatelne,
nepfijatelné, vyznamné, nevyznamné.

Rizeni rizika - piijeti odpovidajicich opatfeni k odstranéni rizika nebo snizeni jeho miry na akceptovatelnou
aroven véetn& zpétné vazby na ¢innost opatfeni a informovani zaméstnanct o riziku.

Hodnoceni rizika - souhrnny proces subjektivniho posouzeni velikosti rizika a jeho pfijatelnosti pro zdravi a
bezpetnost zaméstnance. Uziva se rlznych metod a postupl, jejichz cilem je odhadnout moZnost
poskozeni lidského zdravi.

Analyza rizika - systematické pouziti dostupnych informaci k identifikaci nebezpe¢i odhadu rizik na Cloveka,
majetek, Zivotni prostredi.

Posuzovani rizika souhrnny proces analyzy a hodnoceni rizik.

4. Zkratky

BOZP Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

OOPP Osobni ochranné pracovni prostfedky

\'/4 : Vedouci zaméstnanec

Univerzita Univerzita J. E. Purkyné

Pracovisté Jakykoliv fyzicky prostor, kde jsou vykonavany ¢innosti souvisejici s praci i pracovnimi
ukony

PO Pozarni ochrana



5. Postup

5.1. Sbér informaci

- umisténi pracovisté a provadéné prace

- kdo tam pracuje (téhotné Zeny, miadistvi zaméstnanci nebo zaméstnanci se zdravotnim postiZzenim)
- zaméstnanci na ¢aste¢ny Uvazek

- pracovni nebo vyrobni zafizeni, materialy a pouzivané procesy

- provadéné ukony (jakym zplsobem a jak dlouho se provadéji?)

- nebezpedi, ktera jiz byla identifikovana a jejich zdroje

- potencialni nasledky existujicich nebezpedi

- pouZita ochranna opatieni

- Urazy a nemoci z povolani, které jsou monitorovany

- pravni a jiné pozadavky ve vztahu k pracovisti

Provozni informace

- technické Udaje o strojich a zafizeni na pracovisti

- technologické postupy

- manualy a pfiruéky

- vysledky méfeni $kodlivych nebo nebezpeénych a zdravi ohroZujicich faktord na pracovisti
- specifikace vlastnosti chemickych latek

- pravni pfedpisy a technické normy

5.2. Identifikace nebezpeci a odhad miry nebezpeci

Podie odvétvi:
- Kancelafské prace
- Drobné opravy a udrzba
- Prace s ruénim nafadim
- Manipulace s bfemeny
- Doprava
- Nakladani s chemickymi pfipravky a smésmi
- Nakladani s nebezpe&nymi odpady

Podle faktori:

1. Fyzikalnich
- Mechanické (tah, tlak, krut),
- Tepelné (zatéz teplem nebo chladem, mikroklima vétrani),
- Hluk, vibrace,
- Elektrické instalace a zafizeni
- Elektromagnetické pole (neionizujici)
- Lasery, mikroviny UV a IF zafeni
- Osvétleni

2. Chemickych
- Nebezpeéné chemické latky a smési

- Nebezpe&né odpady




3. Biologickych
- Biologické cinitele (viry, bakterie, plisné&)
4. Lidského cinitele
- Vlivy pracovnich systém0( na ¢lovéka
- Fyzicka zatéz (ergonomie, nadmérné ¢i jednostranné zatéze)
- Préace ve vynucenych polohach
- Psychické (monotonie, stres, Unava, nasili, Sikana)
5. Ostatni
- Vozidla a mobilni stroje
- Pohyblivé ¢asti stroju
- Ruéni nastroje
- Nerovné nebo kluzké povrchy
- Predméty a &asti s nebezpe&nymi povrchy (ostré, hrubé)
- Vysoky tlak
- Vybuch
- Pozar

5.3. Hodnoceni rizik, vznikajicich z nebezpeci

P - Pravdépodobnost ohrozeni a existence rizika (Cetnost nebo frekvence pfipadné
mimofadné/nebezpetné, nezadouci/udalosti):

1. nahodila (vyjimec¢né, vznik udalosti je takika nemozny)

nepravdépodobna (malo pravdépodobny vyskyt udalosti)

pravdépodobna (udalost vznikne jen ojedinéle pfi vykonu &innosti/béhem provozu zafizeni)
velmi pravdépodobna (udalost vznika pfi vykonu &innosti/lb&hem provozu zafizeni nékolikrat)

U

trvala (velmi ¢asté, priibézné opakovany vyskyt udalosti, nepfetrzité ohroZeni)

N - Mozné nasledky ohroZeni (zavaznost, dopady, negativni disledky mimofadné nebo neZadouci
udalosti)

Pfi hodnoceni nasledkil nelze hodnotit pravdépodobnost vzniku vdech stupfitl moznych nasledkd jednotlivé.
| Hodnoceni by bylo pfili§ rozsahlé a slozité, proto je nutné vybrat ve zjednoduSené formé co mozZna

vvvvvv

-—

. zanedbatelné (poskozeni zdravi bez pracovni neschopnosti), vyzadujici jednorazové lékarske,
pfipadné nelékarské osetfeni)

nezavazné ((raz, poskozeni zdravi spojené s pracovni neschopnosti)

vyznamné (vazné poskozeni zdravi a vazny Uraz, vyzadujici hospitalizaci)

zavazné (t&zky uraz, poskozeni zdravi s trvalymi nasledky)

o A~ wDd

fatalni (smrt jedné az vice osob)

H - Nazor hodnotiteli na miru zavaznosti, nebezpeéi a ohrozeni, pocet ohroZenych osob, ¢as plsobeni
ohrozeni, pravdépodobnost odhaleni vzniklého nebezpeéi, zajisténi prvni pomoci, vliv pracovniho systemu,
pracovniho prostfedi a pracovnich podminek, pfipadné i dalsi viivy potencujici riziko.

1. minimaini, zanedbatelny vliv na miru nebezpedci

2. maly vliv na miru nebezpeéi, rizika

3. vétsi, nezanedbatelny vliv

4. velky a vyznamny vliv na miru ohrozeni a nebezpeci
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5. vice vyznamnych a nepfiznivych vlivii na zavaznost a nasledky

Pro posouzeni a vyhodnoceni nebezpeti (zdroji rizik) se pfislusné giselné vyjadfeni zaznamena do sloupcl
P* N, ,HY, dle vzoru tabulky ,VYHODNOCENI ZAVAZNOSTI RIZIKA®

Ukazatel H Ize zaménit s ukazatelem E (Expozici), kdy stupefi hodnoceni ziistava stejny (expozice byla
hodnocena podle plosného dopadu a frekvence provadénych a posuzovanych ¢innosti)

Celkové hodnoceni rizika se nasledné jednoduse vynasobi a vysledny soucin je pak ukazatel miry rizika -
mR

i R< 3 riziko se téméf nevyskytuje

II. R4-10 mozné riziko, zvysit pozornost

1. R11-50 riziko, potfeba napravni ¢innosti

IV. R51-100 vysoké riziko, bezprostfedni bezpecnostni opatreni
V. R>101 velmi vysokeé riziko, zastavit ¢innost

Pfijatelnost nebo nepfijatelnost rizika vzhledem k hodnoticim kritériim = mR

Uroveii rizika Prijatelnost Zavaznost nasledku mR Hodnota
. . . rizika zanedbatelna
ZANEDBATELNE PRIJATELNE I
1az3
rizika b&zna pracovni/provozni 1
PRIJATELNE PRIJATELNE ginnost, technologicka uroven Il
42az10
(DN E RIZIKA PODMINENE rizika vyznamna
MIRNE PRIJATELNA 11 a2 50 . 2
: RIZIKA rizika zavazna
ZNACNE y ] .
CN NEPRIJATELNA 51 az 100 v
3
N . RIZIKA rizika nepfipustna
NEPRIJATELNE NEPRIJATELNA 101 a vice V.

Rizika pfijatelna - |, 11 (1)

1az3 - rizika zanedbatelna
4az10 - rizika bézna pracovni/provozni ¢innost, technologicka troven
Rizika podminéné pfijatelna — lli, (2)

11a250 -rizika vyznamna
Rizika nepfijatelna — IV, V (3)
51 az 100 - rizika zavazna
101 a vice - rizika nepfipustna

Zarazeni do skupiny je rozhodujici pro nasledna rozhodnuti o fizeni rizik.
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Bodové rozpéti zavaznosti rizika uréuje naléhavost prijeti opatfeni ke zviadani rizik, navazujicich akolll a
prioritu bezpe¢nostnich opatieni.

Pozadavky na prevenci a napravu jsou obsaZeny v Registru rizik, ktery je nedilnou souéasti této
smeérnice jako Pfiloha &. 1., ktery obsahuje:

* posuzované subsystémy;
* nebezpedi;

= ohrozeni;

=  poskozeni;

= riziko;

* opatfeni.

Poznamka: Pro hodnoceni rizik plati, Ze velikost rizika obecné je pro v8echny pfipady stale taZ, nebot
sebelcinngjsi opatfeni nemaji vliv na stanovenou velikost rizika, ale pouze na jeho pfijatelnost d&i
nepfijatelnost v konkrétnich podminkach (pfipadné vzhledem k predpisim a pozadavkim ze spoleéenského
hlediska).

5.4. Planovani opatieni a éinnosti k eliminaci rizik

Univerzita (jako zaméstnavatel) je povinna pfijmout opatfeni k omezeni plUsobeni rizik tak, aby ohrozeni
bezpecnosti a zdravi zaméstnanc(i bylo minimalizovano.

Pfijata opatfeni jsou soutasti véech &innosti spolegnosti na vsech stupnich Fizeni.
Prijimani a provadéni technickych, organizagnich a jinych opatieni k prevenci rizik spoleénost vychazi ze
vSeobecnych preventivnich zasad, kterymi jsou:

* omezovani vzniku rizik,

* odstrafovani rizik u zdroje,

" Omezovani potu zameéstnanci vystavenych pusobeni rizikovych faktorll prekradujicich nejvyssi
hygienické limity

= nahrazovani nebezpenych technologii a pracovnich prostiedkl méné rizikovymi, v souladu
s vyvojem védy a techniky,

» technicka opatieni kolektivni povahy

* osobni ochranné prostfedky
* pokyny k zajidténi bezpecnosti a ochrany zdravi
* znaceni a varovani nebo organizaéni opatfeni

5.5. Rizeni rizik je feSeno nasledujicim postupem

= Zpracovani vysledkd analyzy pro jednotliva pracovisté

* Navrh opatfeni pro jednotlivad nebezpedi, ohroZeni, rizika na konkrétnich pracovistich
» \/ybér opatfeni

* Realizace opatieni

= Kontrola realizace opatfeni

* Posouzeni Ucelnosti a G¢innosti postupem hodnoceni rizika projektu - navrhu

* Kontrola dodrZovani realizovanych opatieni

Moznosti fizeni rizik - podle pofadi priorit v ramci spoleénosti:
» prevence rizik - pfedchazeni vzniku vyznamnych rizik
= eliminace rizik - odstrafiovani stavajicich vyznamnych nebezpeéi jako zdrojil zavaznych rizik




» substituce rizik - nahrazovani vyznamnych nebezpe&i méné vyznamnymi, napf. pouZitim méné
nebezpecénych technologii, ¢innosti, latek apod.)
» pieneseni rizik - pojisténim

Omezeni:
= pUsobeni rizik od zdroje
= expozice subjektl rizikiim

Ochrana pred ptisobenim rizik:
= kolektivni opatfeni, ktera chrani vice osob souc¢asné
= individualni zejména OOPP
= informovani o rizicich - zvyraznéni rizika bezpe¢nostnimi zna¢kami a signaly apod.

V pfipadech, kdy nelze rizika zcela vyloucit (vétsina béznych provoznich rizik), je tfeba alespon snizit jejich
droven na nejmensi moznou miru a zbytkové riziko disledné kontrolovat, zejména formou zavedeni a
uplatiiovani planované preventivni udrzby strojli, technickych zafizeni a vybaveni pracovist vcetné
bezpecnostnich a ochrannych zafizeni.

Opatreni k eliminaci rizik - podle priority jejich pfijimani v ramci spole¢nosti:
= Technologicka - nutno sledovat a vyuzivat vyvoj techniky a technicky pokrok
= Technicka
= QOrganizaéni
= Rezimova - tam, kde je to mozné, se ma plizplsobit prace zaméstnanci (nutno vzit v Gvahu i

individualni mentalni a fyzické schopnosti, odolnost vi¢i plsobeni rizikovych faktor(, nutnost
pferugeni plsobeni rizikovych faktorl v ramci pracovni smény)

= Vychovna — vybér, vychova a vycvik zaméstnancil, zdravotni a odborna zplsobilost - kvalifikace,
$koleni, ovéfovani znalosti a vybér externich spolupracovniki

VP

Podle priority jejich uplatiovani v ramci spoleénosti:
= Preventivni
= Napravha
* Represivni - zdsahova

Zpravidla je nutno vzajemné vhodné kombinovat technicka, organizaéni, vychovna popt. i dal§i opatfeni ke
zvladani rizik.

5.6. Systematické prezkoumani, opakovani posuzovani rizik

Prehodnoceni rizik a uUpravu zpracovaného seznamu provede spolecnost opétovné, pokud dojde ke
zménam, které se tykaji bezpecnosti a ochrany zdravi v disledku zavedeni:

* nové technologie,

» vzniku novych pracovnich podminek,

= zmény dosavadnich pracovnich podminek.

= vzniku nezadouci, nebezpeéné, mimofadné udalosti .
= pfijeti stiznosti, podnétu, oznameni

= provedeni kontroly statnimi organy v oblasti BOZP

= uplynuti stanovené Ihiity (1x roéné)



5.7. Identifikace mimoradnych udalosti

Ugelem identifikace nezadoucich a nebezpeénych situaci & udalosti je stanoveni postupll havarijni
pfipravenosti a nasledné reakce pro situace, u nichZz by neznalost téchto postupd mohla zpUsobit dalSi
ohrozeni zdravi, Zivotl, majetkovych ¢&i jinych hodnot, pfipadné Zivotniho prostfedi.

Situace, u nichz uz nehrozi dal$i hmotné $kody na majetku a Zivotnim prostfedi a u nichZ uz neni ohrozena
bezpecénost a zdravi osob, neni potieba dale fesit zvlastnim postupem.

Nezadouci a nebezpecné situace &i udalosti ve spole¢nosti je mozné z tohoto ohledu ¢lenit nasledovne:

Uraz (V)

Nemoc (N)

Pozar (P)

Vybuch v souvislosti s pozarem (V/P)
Dopravni nehoda (DN)

Poznamka: Grazy a nemoci, pozary a dopravni nehody jsou identifikovany a posouzeny v registru hodnoceni

rizik.

Dalsi udalosti, u nichz je nutné stanovit postup pfipravenosti a reakce:

zasazeni elektrickym proudem pfi poskozeni kabelll, a pfimém kontaktu pracovnikd s nechranénou
¢asti elektrického zafizeni nebo pfi poruse zafizeni,

narudeni a poskozeni plynovych potrubi a zafizeni s naslednym Unikem zemniho plynu zejména do
uzavfenych prostor objektl, kdy mGze dojit k iniciaci vytvorfené vybusné smés;;

preruseni vodovodniho potrubi a pferuseni dodavky pitné vody;

pierueni telefonnich nebo zabezpecovacich linek;

pierudeni parovodu nebo jinych vedent,

unik nebezpetnych latek;

v piffpadé nepfiznivych povétrnostnich podminek na nechranénych pracovistich nutna nouzova
opatfeni.

Tyto situace a udalosti jsou fe$eny v rezimech: Havarijni pfipravenost, Pozarni ochrana, Prvni pomoc podle
jejich typu.

5.8. Dokumentovani hodnoceni rizik

Univerzita zpracovala hodnoceni rizika pro kazdé pracovisté, kde je uvedeno:

zakladni informace: nazev a adresa pracovi$té, pro které byla hodnoceni provedena,
jména osob pracujicich na tomto pracovisti,

datum hodnoceni a jméno osoby ¢i jména osob provadéjicich hodnoceni,

zéznam identifikovanych nebezpedi v obecném kontrolnim seznamu.

Pro kazdé identifikované nebezpedéi:

Zaznam o preventivnhim/ochranném opatfeni pro omezeni rizika vyplyvajiciho z nebezpeci
Zaznam vysledku hodnoceni rizika (napf. vysoké/nepfijatelné)
Zaznam o &innosti planované pro snizeni rizika



6. Odpovédnost

Univerzita je povinna zajistovat a provadét tkoly v hodnoceni a prevenci rizik mozného ohrozeni Zivota nebo
zdravi zaméstnance s ohledem na:

* nebezpedi ohrozeni bezpetnosti a zdravi zaméstnancll pfi praci

=  zakladni znalosti a dovednosti zaméstnanc(,

Odbornym garantem realizace postupu, zpracovani smérnice a jejich pfiloh je odborné zpisobild oscba
v prevenci rizik uréena statutarnim zastupcem ve spolupraci se jmenovanym zastupcem zaméstnanc( pro
oblast BOZP (popf. vedoucim odbor{l)

Povinné dotéenymi G€astniky postupu jsou vSichni vedouci zaméstnanci Univerzity na vSech stupnich fizeni
podle Urovni a rozsahl svych funkci na véech svych pracovistich.

= Rektor

= Kvestor

* Predseda odborll

=  0ZO v prevenci rizik

= VSichni vedouci zaméstnanci,

= Zastupce zaméstnancil pro oblast BOZP, (je-li zvolen)

»  VSichni zaméstnanci maji povinnosti a odpovédnosti vymezeny svymi pracovnimi smlouvami, popisy
naplni prace dle pracovnich mist, pfipadné jmenovacimi dekrety, v souladu s Organiza¢nim a
pracovnim fadem Univerzity.

7. Zaveér

S touto smérnici musi byt prokazatelnou formou seznameni vsichni zaméstnanci, za coz odpovidaji
bezprostfedné nadfizeni vedouci zaméstnanci.

7.1. Souvisejici dokumentace

e Zakon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni
e Zakon €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrang, v platném znéni
e Zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, v platném znéni

e NV. 495/2001 Sb., kterym se stanovy obsah a bliz&i podminky poskytovani osobnich ochrannych
pracovnich prostfedkil, mycich Cisticich a desinfekénich prostfedki

e Smérnice Rektora €. 2/2013 Organizaénif zabezpe€eni Pozarni ochrany

8. Prilohy

Tato smérnice ma jednu pfilohu.
Priloha - registr rizik a opatfeni
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