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CAST PRVNI
ZAKLADNi USTANOVENI, ZPUSOB VYROZUMENIi, PREZKOUMANi ROZHODNUTI

Cl.1
Zakladni ustanoveni

Poplatky spojené se studiem pfi pfekroCeni standardni doby studia zvétSené o jeden rok v bakalaiském
nebo magisterském programu uskutecfiovaném v Ceském jazyce (dale jen ,poplatky za studium®)
upravuje § 58 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonl (zakon
o vysokych Skolach) ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon®). Na Univerzité Jana Evangelisty
Purkyné v Usti nad Labem (dale jen ,UJEP®) poplatky za studium navazné upravuje &l. 23 a Pfiloha &. 2
Statutu UJEP a tato Smérnice, ktera je zavazna pro vSechny studenty studujici na fakultach UJEP,
studijni oddéleni a referaty fakult UJEP, studijni oddéleni UJEP, Centrum informatiky UJEP (dale jen ,CI%)
a ekonomicky odbor UJEP (dale jen ,EQ®).

Student ma povinnost ve smyslu § 63 odst. 3 pism. a) zadkona hradit poplatky za studium a uvést
skute€nosti rozhodné pro jejich vysi. PoruSeni téchto povinnosti je povazovano za disciplinarni pfestupek
podle § 64 zakona.

Cl. 2
Zpusob vyrozuméni
Poplatek za studium je studentovi stanoven pro kazdé studium ve studijnim programu samostatné.

O vzniku nebo zméné povinnosti platit poplatek za studium je student vyrozumén pisemné formou
rozhodnuti o vyméreni poplatku za studium vydaného dékanem, pfic¢emz plati:

a) Rozhodnuti se vydava alespor 90 dn(i pfed splatnosti poplatku a doru¢uje se do vlastnich rukou.

b) Rozhodnuti o vymérfeni poplatku za studium obsahuje zejména identifikaCni udaje studenta a jeho
studijni program, den vzniku povinnosti platit poplatek a jeho vySi pro obdobi, pro které se poplatek
vyméruje, datum splatnosti a formu placeni poplatku, bankovni spojeni UJEP, odivodnéni vyméreni
poplatku a pouceni o pravu podat proti tomuto rozhodnuti odvolani. DalSi nalezitosti rozhodnuti

vyplyvaji z § 68, 69 a 70 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisli a
navazné ze Spisového a skartacniho fadu UJEP.

c) Zasoulad podkladu pro vydani rozhodnuti s Pfilohou €. 2 Statutu UJEP a s udaji v databazi Sdruzené
informace matrik studentd (dale jen ,SIMS®) a v informacnim systému STAG (dale jen ,IS/STAG") ke
dni vytvofeni tohoto podkladu odpovida pracovnik oddéleni informacénich systém( CI, ktery je
povéien vedouci Cl (dale jen ,povéfeny pracovnik CI).

d) Rozhodnuti pfipravuje studijni oddéleni nebo referat prislusné fakulty. Za jeho formalni a vécnou
spravnost ke dni vydani rozhodnuti odpovidaji prodékani pro studium.

e) Pro vyméreni poplatku je vzdy rozhodujici stav v informacnich systémech SIMS a IS/STAG ke dni
vydani rozhodnuti.

Vznikne-li studentovi povinnost platit poplatek za studium na z&kladé skuteénosti, které jiz dfive
existovaly, ale UJEP o nich neméla informace, vyméfi mu dékan poplatek za studium zpétné od doby, kdy
nastala skute¢nost zakladajici povinnost platit poplatek.

Rozhodnuti dékana o vyméfeni poplatku za studium je vzdy vyhotoveno minimalné ve dvou stejnopisech,
z nichz jeden obdrZi student a minimalné jeden se zaklada do dokumentace studenta.

CL3
Odvolani proti rozhodnuti
Proti rozhodnuti dékana o vyméreni poplatku za studium se student mize odvolat k rektorovi UJEP.

V odvolani proti rozhodnuti o vyméreni poplatku za studium muaze student uvést skute€nosti nasvédcujici
tomu, Ze povinnost hradit poplatek nevznikla, nebo Ze zanikla, a mlze také pozadat o snizeni, prominuti
nebo odlozeni splatnosti poplatku za studium (rozlozeni plateb).

Odvolani proti rozhodnuti dékana o vyméreni poplatku za studium se podava pisemné do 30 dnd od
doru€eni rozhodnuti o vyméreni poplatku za studium, a to dékanovi, ktery rozhodnuti vydal,
prostfednictvim studijniho oddéleni pfislusné fakulty. Dékan m(ize sam napadené rozhodnuti zménit nebo
zru8it, pokud tim podanému odvolani plné vyhovi, jinak odvolani spole¢né se svym rozhodnutim a
pfipadnym navrhem na snizeni, prominuti nebo odloZeni splatnosti poplatku za studium (rozloZeni plateb)
a jeho individualizovanym odlvodnénim do 30 dnu od jeho doru€eni pfeda ke kone¢nému rozhodnuti
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rektorovi. Pfi podavani pfipadného navrhu na snizeni nebo prominuti poplatku za studium se dékan Fidi
orientanim rozmezim ulev na poplatcich za studium, které je PFilohou €. 2 této Smérnice. Pravo
rozhodnout o snizeni, prominuti poplatku nebo odlozZeni splatnosti poplatku za studium (rozlozeni plateb)
pFislusi vyluéné rektorovi.

Formulaf odvolani proti rozhodnuti o vyméreni poplatku za studium je Pfilohou €. 1 této Smérnice.
K odvolani je student povinen pfilozit veSkeré doklady, které prokazuji divodnost jeho podani. V¢asné a
pfipustné odvolani méa odkladny ucinek.

V pfipadé opozdéného nebo nepfipustného odvolani pfeda dékan toto odvolani spoleéné se svym
rozhodnutim rektorovi do 10 dn ode dne jeho doruceni. OpoZzdéné nebo nepfipustné odvolani nema
odkladny ucinek.

Rozhodnuti rektora v odvolacim fizeni pfipravuje studijni oddéleni UJEP. Za jeho formalni a vécnou
spravnost ke dni vydani rozhodnuti rektora odpovida prorektorka pro studium. Rozhodnuti rektora je vzdy
vyhotoveno minimalné ve dvou stejnopisech, z nichz jeden obdrzi student a minimalné jeden se zaklada
do dokumentace studenta.

CAST DRUHA
VZNIK POVINNOSTI HRADIT POPLATEK ZA STUDIUM
Cl.4
Poplatek za studium

Poplatek za studium je povinen hradit student, ktery studuje v bakalafském, magisterském nebo
navazujicim magisterském studijnim programu déle, nez je standardni doba studia zvétSena o jeden rok
(§ 58 odst. 3 zakona).

Do doby studia se zapocCitavaji i veSkera predchozi studia v bakalafskych, magisterskych nebo
navazujicich magisterskych programech, ktera nebyla ukon¢ena fadné podle § 45 odst. 3 nebo § 46 odst.
3 zakona, pfiemz obdobi, ve kterych student studoval v takovychto studijnich programech, nebo
v takovychto studijnich programech a v aktualnim studijnim programu soubé&zné, se do doby studia
zapocitavaji pouze jednou.

Do doby studia se nezapogitavaji:

a) predchozi studia, po jejichz neuspé&dném ukonceni se student stal absolventem studijniho programu
stejného typu,

b) doba, po kterou bylo nebo je studium pferuseno,
€) uznana doba rodiCovstvi (§ 21 odst. 1 pism. f) zakona),
d) doba studia pfed 1. 7. 2001.

CAST TRETI
UHRADA POPLATKU ZA STUDIUM
CL5
VysSe poplatku za studium

Pravidla pro stanoveni vySe poplatk(l za studium uréuje Pfiloha ¢. 2 Statutu UJEP.
Formu placeni a splatnost poplatk(l za studium urcuje ¢l. 23 Statutu UJEP.
VySe poplatkd za studium platna pro pfisluSny akademicky rok je v souladu s Pfilohou €. 2 Statutu UJEP
zvefejnovana ve vefejné Casti internetovych stranek UJEP.

Cl.6

Predpisy plateb

Predpisy plateb a zavazkl studenta v IS/STAG zadava povéreny pracovnik Cl. Pfifazovani specifickych a
variabilnich symbolU pro platebni styk UJEP se studenty zajistuje povéfeny pracovnik Cl ve spolupraci s
EO.

V pfipadé rozhodnuti rektora o snizeni, prominuti nebo odlozZeni splatnosti poplatku za studium (rozlozeni
plateb) se predpis zavazku studenta v IS/STAG pfi vystaveni tohoto rozhodnuti zméni.
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CL7
Uhrada poplatku za studium

Datum splatnosti poplatku za studium je uvedeno v rozhodnuti o vyméfeni poplatku a je zavazné, pokud
v dané véci neprobihd odvolaci Fizeni s odkladnym ucinkem (Cl. 3 odst. 4), nebo nerozhodl-li rektor
v odvolacim fizeni jinak (¢l. 3 odst. 6).

Poplatek za studium se hradi bezhotovostné na ucet UJEP. Pro uhradu poplatku za studium plati
toto bankovni spojeni:

Cislo ugtu: 260119809/0300

Konstantni symbol: 0308 - platba bankovnim pfevodem
Variabilni symbol: vzdy uveden v rozhodnuti
Specificky symbol: vzdy uveden v rozhodnuti

Student ma moznost prostfednictvim IS/STAG sledovat své zavazky a pohledavky, véetné jejich
aktualniho stavu vyfizeni.

V pfipadé chybné uvedenych udaju pfi platbé nese student zodpovédnost za nevyjasnénou,
nezaevidovanou platbu a je povinen studijnimu oddéleni nebo referatu fakulty pfedlozit doklad o
zaplaceni. Studijni referentka nasledné zasle na EO Zzadost o dohledani a pfipadné zaevidovani
provéfené platby.
CL.8
Vymahani dluhu

Pfedava-li fakulta vymahani dluhu pravnikovi UJEP po datu vykonatelnosti rozhodnuti dékana (¢l. 2 odst.
2), je povinna pravnikovi UJEP dolozit:

a) original rozhodnuti dékana o vymérfeni poplatku za studium opatfeny informaci o rodném cisle
studenta, nebo jeho ufedné ovéfenou kopii,

b) v pfipadé ¢astecného plnéni pfehled thrad poplatku za studium,

¢) Kkopii pisemné vyzvy k zaplaceni poplatku za studium a kopii dokladu o jejim doru€eni do vlastnich
rukou studenta, popf. kopii uznani dluhu se splatkovym kalendarem.

Pfedava-li fakulta vymahani dluhu pravnikovi UJEP po datu vykonatelnosti rozhodnuti rektora (¢l. 3 odst.
6), je povinna pravnikovi UJEP doloZit:

a) original rozhodnuti dékana o vyméfeni poplatku za studium opatfeny informaci o rodném Ccisle
studenta, nebo jeho ufedné ovéfenou kopii,

b) originadl rozhodnuti rektora o odvolani proti rozhodnuti o vyméfeni poplatku za studium
opatfeny informaci o rodném Cisle studenta, nebo jeho ufedné ovéfenou kopii,

c) v pfipadé CasteCného pInéni pfehled uhrad poplatku za studium,

d) Kkopii pisemné vyzvy k zaplaceni poplatku za studium a kopii dokladu o jejim doruéeni do vlastnich
rukou studenta, popf. kopii uznani dluhu se splatkovym kalendarem.

Fakulta pfedava vymahani dluhu pravnikovi UJEP prostfednictvim studijniho oddéleni UJEP. Pro tyto
Ucely je povinna studijnimu oddéleni UJEP dolozit:

a) Uuplnou dokumentaci podle odst. 1 nebo 2,

b) kopii dokladu o prevzeti rozhodnuti dékana studentem, popf. potvrzeni studijnino oddéleni nebo
referatu fakulty o datu a zplasobu jeho nahradniho doruceni,

c) kopii dokladu o prevzeti rozhodnuti rektora studentem, bylo-li takové rozhodnuti vydano, popf.
potvrzeni studijniho oddéleni nebo referatu fakulty o datu a zplsobu jeho nahradniho doruceni.

Studijni oddéleni UJEP opatfi rozhodnuti dékana, popf. rozhodnuti rektora doloZkou pravni moci a
vykonatelnostil, zkontroluje pfedané materialy a v pfipadé jejich Uplnosti je postoupi pravnikovi UJEP.

Vymozené finanéni prostiedky jsou pfijmem stipendijniho fondu pfislusné fakulty.

! Dolozka s textem ,Rozhodnuti nabylo pravni moci dne ... a je vykonatelné.“ opatfena datem, podpisem vedouci
studijniho oddéleni UJEP a razitkem.
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CAST CTVRTA
DOKUMENTACE K POPLATKUM ZA STUDIUM

CL9
Dokumentace k poplatkiim za studium

Studijni referentka zodpovida za zafazeni dokumentace k poplatkim za studium do dokumentace
studenta.
Dokumentace k poplatkim za studium obsahuje zejména:

a) minimalné jeden stejnopis rozhodnuti dékana o vyméreni poplatku za studium (¢l. 2 odst. 2) a doklad
o prevzeti tohoto rozhodnuti studentem,

b) odvolani studenta proti rozhodnuti o vyméfeni poplatku za studium, bylo-li toto odvolani studentem
podano,

c) minimalné jeden stejnopis rozhodnuti rektora o odvolani proti rozhodnuti o vyméfeni poplatku (&l. 3
odst. 6) a doklad o prevzeti tohoto rozhodnuti studentem, bylo-li odvolani studentem podano,

d) v pfipadé vzniku dluhu na strané studenta pisemnou vyzvu k zaplaceni poplatku za studium a doklad
0 jejim pFevzeti studentem, popf. kopii uznani dluhu se splatkovym kalendarem,

e) v pfipadé chybné uvedenych Udajl pfi platbé studentem a vzniku nevyjasnéné a nezaevidované
platby kopie dokladu o zaplaceni, pfedlozené studentem podle &l. 7 odst. 4 této Smérnice.

Pokud student podal odvolani proti rozhodnuti o vyméreni poplatku za studium podle ¢l. 3 této Smérnice a
toto odvolani bylo postoupeno ke kone¢nému rozhodnuti rektorovi, jsou dokumenty uvedené v odst. 2
pism. b) a c) tohoto Clanku pfedany studijnim oddélenim UJEP na studijni oddéleni nebo referat pfislusné
fakulty do 30 dn( od prevzeti koneéného rozhodnuti rektora studentem.

Uzaviena dokumentace k poplatkim za studium je zakladana do dokumentace studenta nejpozdéji do
konce akademického roku.
Cl. 10

Zavérecna ustanoveni
Tato Smérnice rusi Smérnici rektora ¢. 1/2014 ve znéni Dodatku €. 1 ze dne 12. 4. 2016.
Tuto Smérnici projednalo kolegium rektora dne 6. 9. 2016.
Tato Smérnice nabyva platnosti a u€innosti k 7. 9. 2016.
Dodatek €. 1 k této Smérnici nabyva platnosti a u€innosti 1. 2. 2017.

Dodatek €. 2 k této Smérnici nabyva platnosti a u€innosti 1. 3. 2018.



Priloha ¢. 1 ke Smérnici rektora ¢. 7/2016
ODVOLANIi PROTI ROZHODNUTI O VYMERENiI POPLATKU SPOJENEHO SE STUDIEM

PEIMENI, JMENO: ..o e Osobni Eislo: .....coeviiciiiiiiiie,
AAIESA & .t Telefon/E-mail:........cccoevvviininens
Fakulta: .............. Studijni Program/ObOr............occuiiiii i Forma studia: PS/KS

C.j. uvedené na rozhodnuti 0 VYMEFENT POPIATKUE .............c.oveveueeeieeeeeeeeeeeeeee et eeer s et

Odvolavam se proti rozhodnuti o vyméreni poplatku spojeného se studiem.

) [ prominuti poplatku [ snizeni poplatku

[] rozlozeni platby na 2 splatky [] rozlozeni platby na mésiéni splatky

a) Zadam o’

Odlvodnéni:

Svoji zadost dokladam ™

O potvrzenim o oboustranném osifeni b&hem studia do 26 let véku studenta — kopii umrtniho listu;

O aktualnim potvrzenim o pfiznani pfidavku na dité;

O aktualnim potvrzenim o pfiznani davky socialni péce dorovnavajici pfijem do zivotniho minima;

O c&estnym prohlasenim, Ze jsem vySe uvedena potvrzeni dolozil/a v ramci aktualni zadosti o socialni
stipendium;

doklady k aktualnimu prabéhu tzv. uznané doby rodiCovstvi - rodny list ditéte do 3 let véku, Iékarské
potvrzeni k nastupu na matefskou dovolenou;

aktualnim zdravotnim potvrzenim o nutné nadstandardni péci o dité (dlouhodobého charakteru);

aktualnim zdravotnim potvrzenim o nutné péci o invalidni nebo dlouhodobé nemocnou osobu;

potvrzenim o zdravotnim postizeni — fotokopii prikazu TP, ZTP, ZTP/P;

IékaFskym potvrzenim o dlouhodobé hospitalizaci a nasledné rekonvalescenci (s uvedenim obdobi)

¢estnym prohlasenim o dosavadnim celkovém studijnim prdmeéru (do 1,20 véetné) a kazdorocnim plnéni
doporuceného poctu kreditl (60 kreditli a vice);

potvrzenim prodékana pro studium/vedouciho katedry o zvlasté vyznamné védecké nebo dalsi tvuréi praci;

O potvrzenim sportovni organizace zastupujici sportovni odvétvi v CR o tom, Ze student je sportovnim
reprezentantem CR,;

O c&estnym prohlasenim o u€asti v programu mobilit (Erasmus aj.) v rozsahu ........ mésicu;
1103 T 0T Y7 =T 10 o
2 Viyznacte relevantni body, pfipadné delSi texty uvedte na samostatném listu, ktery pevné pripojite k Zadosti.

Ooo0ooao O

O

b) Namitam neopravnénost vyméreni poplatku z divodu:

O nezohlednéni uznané doby rodi€ovstvi v pribéhu aktualniho nebo zapocitaného studia, coz dokladam:
o kopii rodného listu ditéte / kopiemi rodnych listt déti (celkem .... ks dokumentu)
o lékafskym potvrzenim / potvrzenimi o nastupu na matefskou dovolenou (celkem .... ks dokumentt)

O zjiného davodu, a to:

K tomuto odvolani sou¢asné prikladam kopii rozhodnuti o vyméreni poplatku spojeného se studiem a
prohlasuji, ze k datu podani odvolani nemam nevyrovnané finanéni zavazky (dluh) vaéi UJEP.

Datum: ... Podpis: ...
Odvolani prijato na studijnim oddéleni dne............................ Podpis studijni referentky:...............cccccuvuee..

Rozhodnuti o vyméfeni poplatku pfevzato studentem dne: .......... ..o

- strana 1/2 -



ODVOLANi PROTI ROZHODNUTI O VYMERENi POPLATKU SPOJENEHO SE STUDIEM

STANOVISKO DEKANA K ODVOLANI

PEIMENI, JMENO: ..o Osobni &islo: .....cooovviiiiiiiii

Fakulta: ........ccoooveiviiiiiiiiec Studijni program/obor............ccccceeennnee. Forma studia: PS/KS

C.j. uvedené na rozhodnuti 0 VYMEFENT POPIAKU .........oviueeieieee et ettt e ettt ee e

Stanovisko:

Odlvodnéni:

- strana 2/2 -



Priloha ¢. 2 ke Smérnici rektora &. 7/2016

ORIENTACNI ROZMEZi ULEV NA POPLATCICH ZA STUDIUM

Duvod pro poskytnuti tlevy Uleva
oboustranné osifeni béhem studia do 26 let véku studenta 100%
tiziva socialni situace — pfidavek na dité 50%
tiziva socialni situace — davky socialni péce dorovnavajici pfijem do

. . - \ . : 75 -100%
Zivotniho minima, davky v hmotné nouzi

aktualni pribéh uznané doby rodiCovstvi 100%
nutna nadstandardni péce o dité (dlouhodobého charakteru) 50 — 100%
nutna péce o invalidni nebo dlouhodobé& nemocnou osobu 50 — 100%
zdravotni postizeni - prikaz TP, ZTP, ZTP/P 100%
dlouhodobé hospitalizace a nasledna rekonvalescence 50 — 100%
vynikajici studijni vysledky — do studijniho prdméru 1,20 v&etné pfi 75 _ 100%
kazdoro¢nim pInéni doporu¢eného poctu kreditll (60 kredit a vice)

zvlast vyznamna védecka nebo dalsi tvarci ¢innost 75 — 100%
sportovni reprezentace CR 100%
ucast v programu mobilit - v délce rovnajici se nebo prekracujici dobu

prodlouzeni studia nad dobu rozhodnou pro vyméfeni poplatku za 100%
studium

tvrdost dopadu zakona — absolvovani studia do 60 dnl od data vzniku 100%

poplatkové povinnosti

pomérna ¢ast poplatku
za kazdy nezapocaty
mésic studia

tvrdost dopadu zakona — ukonCeni studia v Sestimési¢nim obdobi po
datu vzniku poplatkové povinnosti

tvrdost dopadu zakona — aktualni studium probiha po absolvovani
bakalafského studia, jemuz pfedchazelo neuspésné studium v dlouhém 100%
magisterském studijnim programu

V pfipadé doloZeni vice duvodi se procenta ulev séitaji (az do mozného maxima -100%).

Spolec¢né ustanoveni:
1. Na poskytnuti ulevy neni pravni narok.

2. Nutnou podminkou poskytnuti ulevy je, Ze student nema vici UJEP Zadné nevyrovnané
finanéni zavazky po Ihuté splatnosti, tj. vSechny pfipadné pravomocné vymeérené a jiz splatné
poplatky za studium na UJEP uhradil.



